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ОПИС ДИСЦИПЛІНИ 

Навчальна дисципліна «Інформаційно-комунікаційні технології в управлінні 

закладами освіти» є обов’язковим компонентом ОПП «Управління навчальним закладом» 

підготовки здобувачів другого (магістерського) рівня вищої освіти за спеціальністю 073 

«Менеджмент» галузі знань 07 «Управління та адміністрування» Кваліфікація: Магістр 

менеджменту; Керівник підприємства, установи та організації (у сфері освіти та 

виробничого навчання). 

Метою викладання є ознайомлення здобувачів з призначенням, можливостями та 

сучасним станом розвитку інформаційно-комунікаційних технологій в управлінні 

закладами освіті й формування навичок ефективного застосування як самих технологій так 

і програмного забезпечення та хмарних сервісів для вирішення різноманітних 

управлінських питань. Провідним завданням вивчення дисципліни є: отримання 

студентами теоретичних знань щодо інформаційно-комунікаційних технологій в управлінні 

закладами освіті та набуття практичних умінь і навичок застосовування сучасних 

інформаційно-комунікаційних технологій в управлінській діяльності керівника закладу 

освіти. 

Компетентності ОП: 

інтегральна компетентність (ІК): Здатність розв’язувати складні задачі і проблеми 

у сфері менеджменту або у процесі навчання, що передбачають проведення досліджень 

та/або використання інновацій за невизначеності умов і вимог 

загальні компетентності (ЗК): 
ЗК 3. Навички використання інформаційних та комунікаційних технологій. 

ЗК 6. Здатність генерувати нові ідеї (креативність). 

ЗК 8. Здатність до професійного (усного та письмового) спілкування діловою 

українською та іноземною мовами з предмету основної діяльності. 

фахові (спеціальні) компетентності (ФК): 

СК 3. Здатність до саморозвитку, навчання впродовж життя та ефективного 

самоменеджменту. 

СК 9. Здатність аналізувати й структурувати проблеми організації, приймати 

ефективні управлінські рішення та забезпечувати їх реалізацію. 

СК 10. Здатність до управління організацією та її розвитком. 

Програмні результати навчання (ПРН) ОП: 

ПРН 3. Проектувати ефективні системи управління організаціями. 

ПРН 8. Застосовувати спеціалізоване програмне забезпечення та інформаційні 

системи для вирішення задач управління організацією. 



ПРН 15. Демонструвати спроможність застосовувати новітні освітні технології, 

готовність і здатність шляхом вивчення перспективного досвіду та самоосвіти, 

удосконалювати власну управлінську та педагогічну майстерність. 

 

СТРУКТУРА ДИЦИПЛІНИ 

Тема 

Години 
(лекції/лабораторн

і, практичні, 

семінарські) 

Результати 

навчання 
Завдання 

Оцінюва

ння 

1 семестр 

Змістовий модуль 1. 

Інформаційно-комунікаційні технології в управлінні закладом освіти 

Тема 1. Введення в 

навчальну 

дисципліну 

«Інформаційно-

комунікаційні 

технології в 

управлінні 

закладом освіти» 

2/2 Знати поняття 

про 

інформаційно-

комунікаційні 

технології в 

управлінні 

закладом освіти. 

Вміти 

використовуват

и інформаційні 

процеси і 

технології в 

управлінській 

діяльності. 

Розуміти моделі 

використання 

електронних 

засобів 

навчального 

призначення. 

Аналізувати 

сайт закладу 

освіти 

Здача 

практичної 

роботи: 

Моделювання 

та формування 

інформаційного 

освітнього 

середовища 

закладу 

 

Виконання 

самостійної 

роботи (в.т.ч. в 

elearn) 

 

Оцінювання 

здобувачів 

відбуваєтьс

я 

відповідно 

до 

«Положенн

я про 

екзамени та 

заліки у 

НУБіП 

України» 

затверджен

ого вченою 

радою 

НУБіП 

України 26 

квітня 2023 

року, 

протокол № 

10 

Тема 2. 

Інформаційно-

комунікаційні 

технології як 

основа 

функціонування 

інформаційних 

систем 

2/4 Знати технології 

обробки даних, 

тексту, графіки, 

знань, об’єктів 

реального світу. 

Аналізувати 

характеристики 

та шляхи 

використання в 

управлінській 

діяльності 

пакету Microsoft 

Office. Вміти 

використовуват

и хмарні 

інформаційні 

технології та 

хмарні сервіси 

Office 365. 

Застосовувати 

Здача 

практичної 

роботи: 

Технологія 

використання 

хмарних 

застосунків в 

управлінській 

діяльності 

керівника 

закладу освіти  

 

Виконання 

самостійної 

роботи (в.т.ч. в 

elearn) 

 

Оцінювання 

здобувачів 

відбуваєтьс

я 

відповідно 

до 

«Положен

ня про 

екзамени 

та заліки у 

НУБіП 

України» 

затвердже

ного 

вченою 

радою 

НУБіП 

України 26 

квітня 

2023 року, 

протокол 

№ 10 



технології 

використання 

хмарних 

застосунків в 

управлінській 

діяльності 

керівника 

закладу освіти 

Тема 3. 

Інформаційні 

технології обробки 

текстової 

інформації 

4 Знати загальну 

характеристику 

систем обробки 

текстової 

інформації. 

Вміти зробити 

короткий огляд 

сучасних 

текстових 

редакторів. 

Використовуват

и MS Word в 

управлінській 

діяльності (у т.ч. 

створення 

хмарних 

спільних 

документів). 

Здача 

практичної 

роботи: 

Використання 

MS Word в 

управлінській 

діяльності 

керівника 

закладу освіти, 

створення 

хмарних 

спільних 

документів 

 

Виконання 

самостійної 

роботи (в.т.ч. в 

elearn) 

 

Оцінювання 

здобувачів 

відбуваєтьс

я 

відповідно 

до 

«Положен

ня про 

екзамени 

та заліки у 

НУБіП 

України» 

затвердже

ного 

вченою 

радою 

НУБіП 

України 26 

квітня 

2023 року, 

протокол 

№ 10 

Тема 4. 

Інформаційн

і технології 

опрацюванн

я табличних 

даних 

2 Знати загальну 

характеристику, 

призначення та 

особливості 

електронних 

таблиць.  

Вміти 

працювати з 

листами 

електронної 

таблиці. 

Використовуват

и технологію 

MS Excel для 

вирішення 

питань 

управління 

закладом освіти.  

Здача 

практичної 

роботи: 

Технологія 

використання 

MS Excel для 

вирішення 

питань 

управління 

закладом освіти 

 

Виконання 

самостійної 

роботи (в.т.ч. в 

elearn) 

 

Оцінювання 

здобувачів 

відбуваєтьс

я 

відповідно 

до 

«Положен

ня про 

екзамени 

та заліки у 

НУБіП 

України» 

затвердже

ного 

вченою 

радою 

НУБіП 

України 26 

квітня 

2023 року, 

протокол 

№ 10 

Тема 5. 

Системи 

управління 

базами 

даних 

2/2 Знати 

призначення, 

загальну 

характеристику, 

особливості та 

можливості 

Здача 

практичної 

роботи: 

Сутність та 

специфіка  

використання 

Оцінювання 

здобувачів 

відбуваєтьс

я 

відповідно 

до 

«Положен



СУБД MS 

Access. 

Використовуват

и СУБД MS 

Access в 

управлінській 

діяльності. 

Google Apps в 

управлінні 

закладом освіти  

 

Виконання 

самостійної 

роботи (в.т.ч. в 

elearn) 

 

ня про 

екзамени 

та заліки у 

НУБіП 

України» 

затвердже

ного 

вченою 

радою 

НУБіП 

України 26 

квітня 

2023 року, 

протокол 

№ 10 

Змістовий модуль 2. 

Цифрові комунікації 

Тема 6. Хмарні 

технології та 

сервіси Google Apps 

в управлінській 

діяльності 

керівника закладу 

освіти 

2/4 Знати 

характеристику 

хмарних 

технологій та їх 

можливості для 

керівника закладу 

освіти. 

Уміти 

організувати 

колективну роботи 

засобами Google-

сервісів та 

Microsoft Office 

365. 

Використовувати 

Google Drive та та 

Google Apps в 

управлінні 

закладом освіти. 

Здача 

практичної 

роботи: 

Порівняльна 

характеристика 

систем 

управління 

базами даних 

 

Виконання 

самостійної 

роботи (в.т.ч. в 

elearn) 

 

Оцінювання 

здобувачів 

відбуваєтьс

я 

відповідно 

до 

«Положен

ня про 

екзамени 

та заліки у 

НУБіП 

України» 

затвердже

ного 

вченою 

радою 

НУБіП 

України 26 

квітня 

2023 року, 

протокол 

№ 10 

Тема 7. Web-

сервіси в 

управлінні 

закладом освіти 

2/2 Знати 

характеристику 

українських та 

зарубіжних 

інформаційних 

освітніх ресурсів. 

Уміти 

організувати 

використання 

Web-сервісів в 

освітньому 

процесі. 

Використовувати 

їх в управлінні 

закладом освіти. 

Здача 

практичної 

роботи: 

Ведення 

віртуальної 

вчительської в 

Google 

Classroom 

 
Виконання 

самостійної 

роботи (в.т.ч. в 

elearn) 

 

Оцінювання 

здобувачів 

відбуваєтьс

я 

відповідно 

до 

«Положен

ня про 

екзамени 

та заліки у 

НУБіП 

України» 

затвердже

ного 

вченою 

радою 

НУБіП 

України 26 

квітня 

2023 року, 



протокол 

№ 10 

Тема 8. 

Використання 

табличного 

редактора MS Excel 

для оцінювання 

професійної 

компетентності 

педагога 

2/4 Знати технологію 

побудови таблиці 

в MS Excel на 

основі факторно-

критеріальних 

моделей 

діяльності 

педагогів. 

Використовувати 

функції MS Excel 

для аналізу 

діяльності закладу 

освіти з питання 

розбудови систем 

якості освіти 

Здача 

практичної 

роботи: 

Проведення 

інституційного 

аудиту якості 

освіти з 

використанням 

функцій MS 

Excel 

 

Виконання 

самостійної 

роботи (в.т.ч. в 

elearn) 

 

Оцінювання 

здобувачів 

відбуваєтьс

я 

відповідно 

до 

«Положен

ня про 

екзамени 

та заліки у 

НУБіП 

України» 

затвердже

ного 

вченою 

радою 

НУБіП 

України 26 

квітня 

2023 року, 

протокол 

№ 10 

Тема 9. 

Використання 

мобільних 

застосунків в 

управлінській 

діяльності 

керівника закладу 

освіти 

2/4 Використовувати 

мобільні 

застосунків для 

проведення нарад 

та обміну 

оперативною 

інформацією. 

Знати сервіс «Дія. 

Освіта» та 

використання його 

ресурсів в 

діяльності 

керівника закладу 

освіти. 

Вміти захистити 

приватну 

інформацію.  

Здача 

практичної 

роботи: 

Сервіс «Дія. 

Освіта» та 

використання 

його ресурсів в 

діяльності 

керівника 

закладу освіти 

 

Виконання 

самостійної 

роботи (в.т.ч. в 

elearn) 

 

Оцінювання 

здобувачів 

відбуваєтьс

я 

відповідно 

до 

«Положен

ня про 

екзамени 

та заліки у 

НУБіП 

України» 

затвердже

ного 

вченою 

радою 

НУБіП 

України 26 

квітня 

2023 року, 

протокол 

№ 10 

Тема 10. 

Позиціонування 

закладу освіти в 

мережі Інтернет 

2/2 Знати 

характеристику 

вимог до 

структури та 

наповнення сайту 

закладу освіти. 

Уміти створити 

сайт. 

Використовувати 

web-контенту 

Google Sites. 

Здача 

практичної 

роботи: 

Використання 

web-контенту 

Google Sites 

 

Виконання 

самостійної 

роботи (в.т.ч. в 

elearn) 

 

Оцінювання 

здобувачів 

відбуваєтьс

я 

відповідно 

до 

«Положен

ня про 

екзамени 

та заліки у 

НУБіП 

України» 

затвердже

ного 



вченою 

радою 

НУБіП 

України 26 

квітня 

2023 року, 

протокол 

№ 10 

Всього за 1 семестр 70 

Екзамен 30  

Всього за курс 100 

 

 

ПОЛІТИКА ОЦІНЮВАННЯ 

 

Політика щодо 

дедлайнів та 

перескладання: 

Роботи, які здаються із порушенням термінів без поважних 

причин, оцінюються на нижчу оцінку. Перескладання модулів 

відбувається із дозволу лектора за наявності поважних причин 

(наприклад, лікарняний).  

Політика щодо 

академічної 

доброчесності: 

Списування під час виконання практичних робіт та під час 

проведення екзамену заборонені (в т.ч. із використанням 

мобільних девайсів). Практичні роботи, реферати повинні 

мати коректні текстові посилання на використану літературу. 

Політика щодо 

відвідування: 

Відвідування занять є обов’язковим. За об’єктивних причин 

(наприклад, хвороба, міжнародне стажування) навчання може 

відбуватись індивідуально (в online-формі за погодженням із 

деканом факультету) 

 

 

ШКАЛА ОЦІНЮВАННЯ ЗНАНЬ СТУДЕНТІВ 

 

Рейтинг студента, 

бали 

Оцінка національна за результати складання екзаменів 

заліків 

екзаменів заліків 

90-100 відмінно зараховано 

74-89 добре 

60-73 задовільно 

0-59 незадовільно не зараховано 

 

РЕКОМЕНДОВАНІ ДЖЕРЕЛА ІНФОРМАЦІЇ 

основна: 

1. Базелюк В. Г., Кубіцький С. О., Михайліченко М. В., Михнюк С. В. 

Техніка управлінської діяльності : навчальний посбіник. К.: Міленіум, 2022. 

424 с. 

2. Інформатика та інформаційні технології: підручник / Т. Ю. Осипова 

[та ін.]; Національний університет біоресурсів і природокористування 

України. – К. : Компринт, 2021. - 432 с. 

3. Інформаційно-комунікаційні технології в освіті: словник. – К.: ЦП 
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