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1. ПРИЗНАЧЕННЯ ТА СФЕРА ЗАСТОСУВАННЯ

1.1. Положення про навчання за індивідуальним графіком здобувачів вищої освіти освітніх ступенів «Бакалавр» та «Магістр» (далі – здобувачі) у Національному університеті біоресурсів і природокористування України (далі - Положення) розроблено відповідно до вимог Законів України «Про освіту», «Про вищу освіту», «Положення про організацію освітнього процесу в Національному університеті біоресурсів і природокористування України», інших внутрішніх нормативних документів університету й нормативно-правових актів України.

1.2. Метою Положення є створення можливостей для навчання здобувачів у Національному університеті біоресурсів і природокористування України (далі - Університет), які не можуть відвідувати заняття з поважних причин, що підтверджується відповідними документами.

2. ОПИС ПРОЦЕСУ
2.1. Надання індивідуального графіка навчання здобувачам Університету регламентується «Положенням про організацію освітнього процесу у Національному університеті біоресурсів і природокористування України».

2.2. Обставини, які слугують підставою для надання індивідуального графіка здобувачам може бути: 

· направлення здобувача наказом ректора Університету на навчання у зарубіжні країни; 

· працевлаштування за обраним фахом, що підтверджене відповідним документом.

2.3. Індивідуальний графік надається здобувачам, які за попередні навчальні роки мають високі академічні досягнення.

2.4. Здобувачам, які мають академічні та/або фінансові заборгованості, індивідуальний графік навчання не надається.

2.5. Індивідуальний графік надається здобувачу на поточний семестр навчального року та діє протягом одного семестру у випадках, передбачених даним Положенням.

2.6. Індивідуальний графік навчання передбачає можливість вибіркового відвідування здобувачем аудиторних занять (лекційних, практичних, семінарських, лабораторних тощо) та самостійного опрацювання матеріалу робочих програм відповідних освітніх компонент, у тому числі з використанням навчально-інформаційного порталу НУБіП України. При навчанні за індивідуальним графіком здобувач повинен повністю виконувати всі види робіт, які передбачені індивідуальним навчальним планом та робочими програмами освітніх компонентів (навчальних дисциплін).

2.7. Дозвіл на навчання здобувача за індивідуальним графіком надає ректор Університету, шляхом підписання відповідного наказу, за поданням декана факультету або директора навчально-наукового інституту.

3. ПІДСТАВИ ДЛЯ НАДАННЯ ІНДИВІДУАЛЬНОГО ГРАФІКУ
НАВЧАННЯ ЗДОБУВАЧІВ
3.1. Право на отримання дозволу на навчання за індивідуальним графіком надається здобувачам денної форми здобуття освіти, які навчаються за першим (бакалаврським) та другим (магістерським) рівнями вищої освіти і не мають академічної та/або фінансової заборгованості.

3.2. Індивідуальний графік навчання може бути наданий здобувачам на таких підставах:

· направлення здобувача наказом ректора Університету на навчання у зарубіжні країни за програмами академічної мобільності, подвійних дипломів, проходження практики тощо (за наявності діючих угод про міжнародне співробітництво/співпрацю між Університетом та закордонними закладами вищої освіти); 

· працевлаштування за обраним фахом, що підтверджене відповідним документом (довідка з місця роботи, копія трудової угоди, виписка з трудової книжки, завірені належним чином тощо); 

· навчання в Університеті за двома спеціальностями/освітніми програмами або в іншому закладі вищої освіти на денній формі здобуття освіти (за наявності довідки про навчання оформленої відповідним чином);

· наявність статусу особи з особливими освітніми потребами, що унеможливлює щоденне відвідування Університету (за наявності довідки лікарсько-консультативної комісії або медико-соціальної експертної комісії);
· тимчасова непрацездатність, що підтверджується довідкою закладу охорони здоров’я, оформленою належним чином;

· догляд за членом сім’ї, що потребує постійного стороннього догляду, що підтверджується медичним висновком, у разі відсутності іншого піклувальника;

· проходження медичного обстеження або лікування, реабілітації в реабілітаційних установах, що підтверджується відповідним документом закладу охорони здоров’я, оформленим належним чином;

· інші причини, які будуть визнані поважними рішенням керівництва Університету.

4. ОРГАНІЗАЦІЯ НАВЧАННЯ ЗА ІНДИВІДУАЛЬНИМ ГРАФІКОМ
4.1. Заяви (Додаток 1) про надання індивідуального графіка навчання подаються здобувачами до деканату факультету чи дирекції навчально-наукового інституту (ННІ) упродовж двох тижнів до початку першого чи другого семестру. Після закінчення зазначеного періоду заяви щодо надання індивідуального графіку навчання від здобувачів не приймаються.

4.2. Підставою для надання індивідуального графіка навчання є заява здобувача, яка подається до деканату факультету чи дирекції ННІ із зазначенням розгорнутих причин, за яких здобувач клопоче щодо надання індивідуального графіка навчання. 

4.3. Заява здобувача попередньо має бути завізована гарантом освітньої програми (ОП), за якою навчається здобувач, та наставником академічної групи, в якій він навчається, з конкретним зазначенням їх позиції про підтримку чи відмову у клопотанні, після чого вона візується деканом факультету або директором ННІ.

4.4. До заяви здобувач додає:

· клопотання з місця роботи на фірмовому бланку, в якому чітко зазначені: займана посада, режим роботи, контактні телефони роботодавця;

· довідку з місця роботи, яка зареєстрована за місцем видачі, в якій зазначена займана посада та доля посадового окладу, або копію трудової угоди, або виписку з трудової книжки, що завірені належним чином;

· копію наказу ректора Університету про направлення на навчання або стажування у зарубіжні країни (у разі виїзду за кордон);

· інші наявні документи, які зазначені у п.3.2.

4.5. Рішення про надання здобувачу індивідуального графіка навчання приймається колегіально на засіданні деканату факультету чи дирекції ННІ після розгляду заяви здобувача вищої освіти, наданих документів, висновку гаранта ОП та наставника академічної групи, в якій він навчається, щодо можливостей організації навчання за індивідуальним графіком.

4.6. У разі ухвалення рішення про надання здобувачу індивідуального графіка навчання співробітники деканату чи дирекції ННІ спільно із здобувачем складають індивідуальний графік навчання, який погоджує підписом кожен науково-педагогічний працівник, який забезпечує викладання навчальних дисциплін у поточному семестрі в академічній групі, де навчається здобувач. Індивідуальний графік навчання підписує здобувач.
4.7. Затверджує індивідуальний графік навчання здобувача декан факультету чи директор ННІ після чого готується проєкт наказу про надання здобувачеві дозволу на навчання за індивідуальним графіком і подається на підпис ректору Університету.

4.8. Рішення про відмову здобувачу в наданні індивідуального графіка навчання зазначається у протоколі засідання деканату чи дирекції ННІ, а здобувачу надається мотивований висновок.

4.9. За виконання індивідуального графіку навчання відповідає здобувач.

4.10. Невиконання індивідуального графіка навчання у попередньому семестрі є підставою для відмови здобувачеві у наданні індивідуального графіка навчання в наступному семестрі.

5. ПОРЯДОК ОРГАНІЗАЦІЇ СЕМЕСТРОВОГО КОНТРОЛЮ ЗНАНЬ ЗДОБУВАЧІВ, ЯКІ НАВЧАЮТЬСЯ ЗА ІНДИВІДУАЛЬНИМ ГРАФІКОМ

5.1. Результати виконання здобувачем індивідуального графіка навчання відображаються в журналі обліку навчальної роботи академічної групи кожного науково-педагогічного працівника, який забезпечує викладання дисциплін у поточному семестрі.

5.2. Виконання індивідуального графіку навчання є підставою для допущення здобувача до проміжної (атестації) або семестрової атестації.

5.3. Здобувач, який навчається за індивідуальним графіком, бере участь у семестровому контролі знань та атестації на загальних підставах.

5.4. Загальний контроль за наданням і виконанням здобувачами індивідуальних графіків навчання здійснюється деканатами факультетів або дирекціями ННІ. 

6. ПРИКІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ

6.1. Дане Положення затверджується вченою радою Університету та вводиться в дію наказом ректора Університету.

6.2. Зміни та/або доповнення до цього Положення вносяться у порядку, встановленому в Університеті для їх прийняття та вводяться в дію наказом ректора Університету.

6.3. Відповідальність за актуалізацію цього Положення та контроль за його виконанням несуть посадові особи Університету відповідно до їхніх функціональних обов’язків.
Додаток 1
Ректору НУБіП України

здобувача (ПІБ)

освітнього ступеня


курсу навчання

форми здобуття освіти

спеціальності

освітньої програми


форми фінансування
Контактний телефон здобувача:

ЗАЯВА
У зв’язку з
 прошу надати дозвіл на навчання за індивідуальним графіком у 1 (2) семестрі ____навчального року.
Дата


Підпис здобувача


Імя та прізвище здобувача

Додаток: копії відповідних документів.
Додаток 2

Індивідуальний графік навчання

на ___ семестр  20__-20__ н.р.

здобувача 

факультету, ННІ

освітнього ступеня

курсу навчання

форми навчання

	№

пп
	Назва освітньої компоненти (дисципліни)
	Кафедри, які забезпечують викладання
	Усього годин/ кредитів ЄКТС
	Лекцій,

год/тиждень
	Лабораторних, практичних, год/тиждень
	Самостійна робота
	Форма контролю (екзамен, залік)
	Прізвище та підпис лектора

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Декан факультету, директор ННІ


_________________________


Ім`я та прізвище керівника
(підпис декана факультету чи директора ННІ)

Ознайомлений





_________________________


Ім`я та прізвище здобувача
(підпис здобувача)
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