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1. Опис навчальної дисципліни
“МЕТОДОЛОГІЯ ТА ОРГАНІЗАЦІЯ НАУКОВИХ ДОСЛІДЖЕНЬ В ГАЛУЗІ «ТЕОРІЯ І МЕТОДИКА ВИХОВАННЯ»”
                                                                                                                        (назва)
	Галузь знань, спеціальність, освітній ступінь

	Галузь знань
	01 Освіта

	Освітньо-науковий рівень
	третій

	Освітній ступінь
	доктор філософії

	Спеціальність
	011 «Освітні, педагогічні науки»

	Освітньо-наукова програма
	Освітні, педагогічні науки

	Характеристика навчальної дисципліни


	Вид
	вибіркова

	Загальна кількість годин
	150

	Кількість кредитів ECTS
	5

	Кількість змістових модулів
	Не передбачено

	Курсовий проект (робота) 
	Не передбачено

	Форма контролю
	залік

	Показник навчальної дисципліни для денної та заочної форми навчання


	
	денна форма навчання
	заочна форма навчання

	Рік підготовки (курс)
	1
	1

	Семестр 
	2
	2

	Лекційні заняття
	20
	20

	Практичні, семінарські заняття
	10
	10

	Лабораторні заняття
	
	

	Самостійна робота
	120
	120

	Індивідуальні завдання
	
	

	Кількість тижневих аудиторних годин для денної форми навчання
	3
	3


2. Мета та завдання навчальної дисципліни
Мета  навчальної дисципліни: здобуття здобувачами базових знань з методології, методики та організації наукової діяльності для забезпечення їхньої професійної соціалізації як дослідників.
Завдання навчальної дисципліни:  
- ознайомлення здобувачів з сучасними методологічними концепціями, з основами методології наукового пізнання та з методикою наукових досліджень;
- формування цілісного уявлення про науково-дослідницький процес;
- освоєння навиків формування і використання усвідомленої методологічної позиції наукового дослідження;
- вдосконалення вмінь у пошуку, доборові й опрацюванні наукової інформації, у точному формулюванні мети, задач і висновків дослідження.
Предметом дисципліни «Методологія та організація наукових досліджень в галузі «теорія і методика виховання»”» є сучасна методологія науки як дисципліни, сукупність методологічних засобів науки, система організації науково-дослідницької діяльності.  
У здобувачів мають бути сформовані безпосередньо такі компетентності:
особистісні:
– здатність до самоаналізу; толерантність, комунікативність та чемність; 
– ініціативність і відповідальність.
професійні:
– здатність застосовувати теоретичні та емпіричні методи дослідження;
– здатність до планування науково-дослідних робіт;
– здатність організовувати науково-дослідну роботу; 
– здатність до формування та обґрунтування наукових гіпотез; 
– здатність до оволодіння традиційними та сучасними інноваційними методами проведення досліджень;
– здатність до оформлення результатів наукових досліджень та впровадження їх у практику;
– здатність до інформаційного забезпечення процесу наукового дослідження;
– здатність до наукового пізнання на основі системного, синергетичного підходів;
– здатність до висвітлення наукових результатів, підготовки наукових публікацій;
– здатність до визначення економічної ефективності наукових досліджень.
Дисципліна «Методологія та організація наукових досліджень в галузі «теорія і методика виховання» має міждисциплінарний характер. Послідовність проходження окремих тем і питань курсу зумовлено структурно-логічними зв’язками з іншими дисциплінами, які входять до навчального плану підготовки студентів за даним фахом. Вивчення дисципліни базується на знаннях, які були отримані студентами раніше, і є теоретичною базою для поглибленого сприйняття спеціальних дисциплін.
Дисципліна «Методологія та організація наукових досліджень в галузі «теорія і методика виховання» є вибірковою   (за вибором здобувача вищої освіти ступеня доктора філософії) освітньо-наукової програми третього рівня вищої освіти за спеціальністю 011 освітні, педагогічні науки, галузь знань 01 освіта.
Після опанування дисципліни «Методологія та організація наукових досліджень в галузі «теорія і методика виховання» здобувач вищої освіти ступеня доктора філософії повинен знати: 
· теоретичні та методологічні основи наукового дослідження; 
· основні поняття науковедення;
· інформаційне забезпечення наукових досліджень;
· основні принципи організації роботи в наукових колективах;
· стадії науково-дослідних робіт;
· принципи організації та методи проведення експерименту;
здобувач повинен вміти:
· володіти способами пошуку інформації та роботи з літературою;  
· обґрунтовувати теми дослідження та організації проведення експерименту;
·   складати плани експерименту;
·   застосовувати методи проведення експерименту та обробки результатів дослідження;
· оформлювати результати наукових досліджень;
·   організовувати роботу у наукових колективах;
·  використовувати набуті знання в практичній діяльності.
Основними організаційними формами дисципліни «Методологія та організація наукових досліджень в галузі «теорія і методика виховання» є:
лекційні заняття, практичні, семінарські заняття, самостійна робота.
Для засвоєння знань і формування вмінь, що передбачаються внаслідок вивчення дисципліни «Методологія та організація наукових досліджень в галузі «теорія і методика виховання» можуть бути використані такі форми  індивідуальних завдань: контрольні роботи, реферати.
Самостійна робота  є цілісною системою діяльності, що включає пошук джерел знань, засобу здійснення та результати пізнавальної діяльності, вибір кола проблем, пошук і роботу з джерелами інформації.
Залік є формою підсумкового контролю, що полягає в оцінці засвоєння студентом навчального матеріалу та на підставі результатів виконання ним певних видів робіт на практичних, семінарських або лабораторних заняттях, що проводиться як контрольний захід під час залікового тижня.
Згідно з навчальним планом бюджет навчального часу на вивчення дисципліни «Методологія та організація наукових досліджень в галузі «теорія і методика виховання» становить 150 годин: для денної форми навчання : лекції 20 годин, практичні 10 годин.
Самостійна робота – 120 годин.
Форма підсумкового контролю – залік.
3. Програма та структура навчальної дисципліни «Методологія та організація наукових досліджень в галузі «теорія і методика виховання»
	Назви змістових модулів і тем
	Кількість годин

	
	денна форма
	заочна форма

	
	усього 
	у тому числі
	усього
	у тому числі

	
	
	л
	п
	лаб
	інд
	с.р.
	
	л
	п
	лаб
	інд
	с.р.

	Тема 1. Методологія наукових досліджень та її види
	12
	2
	
	
	
	10
	12
	2
	
	
	
	10

	Тема 2. Методика роботи з поняттями
	13
	2
	1
	
	
	10
	13
	2
	1
	
	
	10

	Тема 3. Рівні та методи наукових досліджень

	12
	2
	
	
	
	10
	12
	2
	
	
	
	10

	Тема 4. Методологічні основи та методи проведення наукових досліджень
	13
	2
	1
	
	
	10
	13
	2
	1
	
	
	10

	Тема 5. Проведення експериментальних досліджень та обробка
одержаних результатів
	23
	2
	1
	
	
	20
	23
	2
	1
	
	
	20

	Тема 6. Наукова інформація: пошук, накопичення та опрацювання

	14
	2
	2
	
	
	10
	14
	2
	2
	
	
	10

	Тема 7. Оформлення результатів науково-дослідної роботи
	13
	2
	1
	
	
	10
	13
	2
	1
	
	
	10

	Тема 8. Магістерська робота: виконання та захист
	14
	2
	2
	
	
	10
	14
	2
	2
	
	
	10

	Тема 9. Дисертація: технологія та порядок підготовки, вимоги до
оформлення та змісту
	23
	2
	1
	
	
	20
	23
	2
	1
	
	
	20

	Тема 10. Автореферат: підготовка та видання. Підготовка наукових
публікацій.

	13
	2
	1
	
	
	10
	13
	2
	1
	
	
	10

	Усього годин
	150
	20
	10
	
	
	120
	150
	20
	10
	
	
	120


4. Теми практичних занять
	№ п/п
	Назва теми
	Кількість годин

	1
	2
	3

	1.
	Концептуальні основи наукового пізнання.
	2

	2.
	Наукове дослідження та його методологія в юриспруденції.
	1

	3.
	Технологія дослідницької роботи.
	2

	4.
	Підготовчий етап наукового дослідження .
	2

	5.
	Робота з науковою інформацією..
	1

	6.
	Написання і оформленнянауковихпрацьздобувачів.
	1

	7.
	Особливості підготовки, оформлення і захисту наукових робіт.
	1

	Разом 
	10


5. Самостійна робота під керівництвом кафедри педагогіки
	№ п/п
	Назва теми та зміст самостійної роботи
	Кількість годин

	1.
	Тема 1. Методологія наукових досліджень та її види Завдання:
1. Опрацювати лекційний матеріал
2. Ознайомитися зі змістом законодавчих та нормативно- правових актів 
3. Вивчити сутність понятійно-категорійного апарату: методи, методика, методологія, об'єкт, суб'єкт і предмет методології наукового дослідження; наукове пізнання, елементи теорії.
4. З'ясувати особливості та відмінності різних видів методологій наукового дослідження.
5. Оглянути основну та додаткову літературу за темою.
	20

	2.
	Тема 2. Методика роботи з поняттями
Завдання:
1. Опрацювати лекційний матеріал
2. Вивчити сутність понятійно-категорійного апарату: методика, поняття, обсяг та зміст поняття, дефініція, класифікація.
3. З'ясувати особливості та відмінності різних дефініцій: ринок праці, політика зайнятості, публічне управління та адміністрування.
4. Виявити 5 головних понять предметної сфери за темою
	20

	3.
	Тема 3. Рівні та методи наукових досліджень
Завдання:
1. Опрацювати лекційний матеріал.
2. Охарактеризувати теоретичні методи наукового дослідження та навести приклади їх можливого використання у науковому дослідженні аспіранта
3. Охарактеризувати емпіричні методи наукового дослідження та навести приклади їх можливого використання у науковому дослідженні аспіранта
4. Навести приклади використання спеціальних методів наукового дослідження в галузі публічного управління та адміністрування щодо ринку праці, політики зайнятості.
5. Охарактеризувати методи наукового дослідження, які не розглядались на лекційному занятті, та навести приклади їх використання.
6. Оглянути основну та додаткову літературу за темою.
	20

	4.
	Тема 4. Наукова інформація: пошук, накопичення та опрацювання
Завдання:
1. Опрацювати лекційний матеріал.
2. Ознайомитися зі змістом Інтернет-ресурсів. Специфіка їх використання. З'ясувати наявність електронних видань наукових публікацій за темою дослідження аспіранта.
3. Вивчити сутність понятійно-категорійного апарату: наукова інформація, первинна і вторинна інформація, інформаційні технології, наукова творчість, каталоги, бібліографічний опис, науковий документ.
4. Ознайомитися зі змістом стандартів. Бібліографічні видання.
5. Освоїти стандарти оформлення літературних джерел. Оволодіти методикою «перехресного посилання».
6. Ознайомитися із науковими бібліотеками, їх організацією та наданням послуг.
	20

	5.
	Тема 5. Дисертація: технологія та порядок підготовки, вимоги до оформлення та змісту
Завдання:
1. Опрацювати лекційний матеріал.
2. Вивчити сутність понятійно-категорійного апарату:
дисертація, наукова, проблема, предмет та об'єкт наукового дослідження, наукова новизна, апробація результатів наукового дослідження,ефективність наукового дослідження та її види.
3. Ознайомитися з діяльністю наукових установ України .
4. Опрацювати нормативні документи, що стосуються організації процесу наукового дослідження та оформлення звітів .
5. З'ясувати інноваційні напрями розвитку наукової галузі «Публічне управління та адміністрування» у сфері зайнятості населення.
6. Проаналізувати обґрунтування автором проблеми та вибір теми наукового дослідження на прикладі одного з авторефератів кандидатської дисертації у галузі публічного управління та адміністрування у сфері зайнятості та регулювання ринку праці.
	20

	6.
	Тема 6. Автореферат: підготовка і видання. Підготовка наукових публікацій.
Завдання:
1. Опрацювати лекційний матеріал.
2. Вивчити сутність понятійно-категорійного апарату: автореферат, індивідуальний та календарний план роботи, актуальність дослідження, апробація результатів, наукова новизна, впровадження результатів дослідження, особистий внесок здобувача, анотації.
4. Проаналізувати обґрунтування об'єкта і предмета, мети і завдань наукового дослідження на прикладі одного з авторефератів кандидатської дисертації у галузі публічного управління та адміністрування у сфері зайнятості та регулювання ринку праці.
5. Визначити інструментарій наукового дослідження аспіранта.
6. Розробити план упровадження результатів наукових досліджень.
7. Розкрити можливості апробації результатів дослідження у практику установ-об'єктів дослідження. Ознайомитись із її процедурою.
8. Визначити галузь / сферу застосування результатів
9. Ознайомитись із вимогами щодо оформлення та змісту автореферату
10. Ознайомитися із видами наукових публікацій та їх особливостями
12. Оглянути основну та додаткову літературу за темою
	40

	Разом 
	120


6. Індивідуальна робота
Однією з форм організації навчального процесу у вищих закладах освіти є виконання студентами індивідуальних завдань. Ця форма має великий навчальний потенціал у сфері формування навиків самостійної роботи студентів, а отже, розвитку в них засад творчого мислення, ініціативності, умінь опрацьовувати літературні та інші джерела, застосовувати теоретичні знання до аналізу проблем суспільної практики. Вона передбачає створення умов для найповнішої реалізації творчих можливостей студентської молоді.
Творчі завдання за окремими темами можуть бути здійснені студентами у таких формах, як конспектування джерела, підготовка виступу на заняття тощо. Загальний список індивідуальних завдань до кожної теми надається викладачем на початку семестру, з яких студенти обирають бажані за погодженням з викладачем.
До початку написання студентом модульної контрольної роботи з певного змістового модулю він має отримати бали за виконане індивідуальне завдання. Якщо студент не отримав бали за представлену роботу протягом часу, відведеного на вивчення першого змістового модулю, а це може статися у разі, коли студент не врахував критичні зауваження викладача (щодо) змісту роботи, розуміння сутності проблем, опрацювання певних джерел, логіки викладення матеріалу, оформлення роботи тощо), вважається, що він не виконав такий вид роботи, як творче індивідуальне завдання.
Теми рефератів: 
1. Наукові проблеми та проблемні ситуації, які стоять перед готельно- ресторанним бізнесом.
2. Студентська наукова робота та її місце в навчальному процесі.
3. Наука як сфера людської діяльності.
4. Роль наукових досліджень на зростання суспільного продукту.
5. Завдання наукових досліджень у підготовці наукових кадрів.
6. Поняття, зміст і функції науки.
7. Наукознавство
та
його розвиток.
8. Структура
і
класифікація науки.
9. Наукові закони, їх особливості, область дії, наукові категорії, наукові принципи, наукові теорії.
10. Етапи
науково-технічного дослідження.
11. Організація науки і підготовки кадрів. Науковий ступінь і наукові звання на Україні.
12. Методи
проведення досліджень.
13. Моделювання як основний засіб дослідження і уявлення технологічних систем.
14. Методи
моделювання.
15. Сутність планування експерименту по етапам. Дослідження на моделях та їх переваги.
16. Математичне
планування експериментальних робіт.
17. Зміст та побудова плану експерименту
методами математичного планування.
18. Математична
обробка результатів дослідження.
19. Інформаційний
пошук
в наукових дослідженнях,
первинна та вторинна інформації.
7. Анотація тем навчальної дисципліни
Тема 1. Методологія наукових досліджень та її види
Основи наукового пізнання. Поняття та особливості наукового пізнання. Взаємозв'язок пізнання з практикою. Сутність раціонального пізнання та його основних структурних елементів: поняття, судження, узагальнення.
Елементи теорії: наукова ідея, проблема, гіпотеза, концепція, закон, парадигма, парадокс, наукова теорія, принцип, аксіома.
Метод, методика, методологія наукового дослідження: сутність, зміст, поняття. Логічний аналіз об'єкта, суб'єкта і предмета методології наукового дослідження.
Змістовна і формалізована методологія. Види змістовної методології: фундаментальна (філософська), загальнонаукова, конкретнонаукова.
Питання для самостійної підготовки за темою.
1. Сутність науки та наукової діяльності.
2. Організація написання дисертаційної роботи.
3. Етапи виконання НДР.
4. НДР аспірантів.
5. Стан і напрями розвитку наукової галузі «Публічне управління та адміністрування».
6. Основи наукового пізнання.
Тема 2. Методика роботи з поняттями
Поняття. Характеристика понять. Ознаки предмета. Зміст та обсяг поняття. Закон оберненого співвідношення між змістом поняття та його обсягом.
Види понять. Понятійно-категорійний апарат.
Родові та видові поняття.
Дефініції (визначення). Правила формулювання визначень. Класифікації: сутність, види, структура, вимоги до побудови.
Питання для самостійної підготовки за темою.
1. Методи наукового пізнання.
2. Рівні методів наукових досліджень.
3. Використання сучасних методів наукового пізнання.
4. Сучасні методи теоретичних досліджень.
5. Сутність методу моделювання.
6. Статистичне моделювання.
Тема 3. Рівні та методи наукових досліджень
Поняття про емпіричний та теоретичний рівні наукового дослідження. Їх відмінність між предметом, методами і формами наукового знання.
Методи і техніка дослідження.
Методи наукового дослідження та їх типологія: загальні та спеціальні.
Методи, що використовуються на емпіричному та теоретичному рівнях наукових досліджень: аналіз і синтез; порівняння, абстрагування та узагальнення; індукція, дедукція та аналогія; абстрагування й узагальнення; моделювання та ін.
Методи нагромадження емпіричного матеріалу та вираження його в різних формах емпіричного знання. Роль у науковому дослідженні методів: спостереження, порівняння, вимірювання, опису, опитування, експерименту, експертних оцінок, контент-аналізу та ін.
Методи теоретичних досліджень: сходження від абстрактного до конкретного; ідеалізації та формалізації; аксіоматичний метод та ін.
Спеціальні методи наукового дослідження в галузі публічного управління та адміністрування.
Питання для самостійної підготовки за темою.
1. Спеціальні методи наукових досліджень проблем ринку праці та політики занятості населення.
2. Основні методики та засоби експериментальних досліджень.
3. Науковий експеримент: поняття та види.
4. Застосування логічних законів і правил.
5. Методи групування.
6. Таблично-графічні методи.
7. Опитування.
8. Експеримент.
9. Методи спостереження та збору даних
10. Евристичні методи.
11. Методи вибіркового спостереження.
12. Контент аналіз.
13. Засоби абстрагування.
14. Методи прогнозування.
15. Методи моделювання.
16. Програмно-цільовий метод.
Тема 4. Методологічні основи та методи проведення наукових досліджень
Поняття про методологію та метод наукового дослідження.
Методи дослідження: всезагальні, загальнонаукові, конкретно наукові. Процедури системного дослідження. Зрівняння та виміри, пряме та непряме вимірювання. Індукція та дедукція, повна та неповна індукція, головна задача індукції. Аналіз та синтез, види аналізу, єдність аналізу та синтезу.
Наукові ідеї та гіпотези, абстракція та узагальнення, аналогія та метафора. Розвиток науки як зміна парадигм. Вимоги, яким відповідає наукова гіпотеза. Класифікація типів абстракції та узагальнення.
Моделювання як основний засіб дослідження і уявлення технологічних систем. Методи моделювання. Сутність планування експерименту по етапам. Дослідження на моделях та їх переваги. Класифікація та види технологічних систем.
Системний підхід у наукових дослідженнях.
Вибір методів дослідження
Питання для самостійної підготовки за темою.
1. Об'єкт і предмет наукового дослідження.
2. Методика планування експериментальних досліджень.
3. Сутність методології наукових досліджень.
4. Загальнонаукова методологія.
5. Фундаментальна методологія.
6. Конретнонаукова методологія.
Тема 5 Проведення експериментальних досліджень та обробка
одержаних результатів
Сутність, мета, завдання та етапи теоретичних досліджень. Форми теоретичних досліджень: закон, теорія, наукова гіпотеза. Процедури теоретичного дослідження (аналіз сутності процесів, явищ; формулювання гіпотези дослідження; побудову (розроблення) фізичної моделі; проведення математичного дослідження; аналіз теоретичних рішень; формулювання висновків).
Методи теоретичних досліджень (закон тотожності, закон протиріччя, закон виключення третього та закон достатньої підстави). Математичні методи у дослідженнях. Сутність, мета, функції наукового експерименту, експеримент як метод емпіричного дослідження Проведення експериментальних досліджень передбачає здійснення ряду пізнавальних операцій: визначення цілей експерименту на основі існуючих теоретичних концепцій з урахуванням потреб практики та розвитку самої науки; теоретичне обґрунтування умов експерименту; розроблення основних принципів, створення технічних засобів для проведення експерименту; спостереження, вимірювання та фіксація виявлених у ході експерименту властивостей, зв'язків, тенденцій розвитку досліджуваного об'єкта; статистична обробка результатів експерименту; попередня класифікація та порівняння статистичних даних.
Класифікація експериментів: за призначенням об'єкта експерименту: природничонаукові (хімічні, біологічні, фізичні), виробничі, педагогічні, соціологічні, економічні тощо; за характером зовнішніх впливів на об'єкт дослідження: речовинні, енергетичні, інформаційні; за характером об'єктів та явищ, що вивчаються в експерименті: технологічні, соціометричні тощо; за структурою об'єктів та явищ, що вивчаються в експерименті: прості та складні; за способом формування умов проведення експерименту:природні та штучні; за організацією проведення експерименту:лабораторні, натурні, польові, виробничі, відкриті або закриті тощо; за характером взаємодії засобу експериментального дослідження з об'єктом дослідження: звичайні та модельні; за типом моделей, що досліджуються в експерименті: матеріальні та розумові; за величинами, що контролюються в експерименті: пасивні та активні; за числом факторів, що варіюються в експерименті: однофакторні та багатофакторні; за метою дослідження: перетворюючі, констатуючі, контролюючі, пошукові, вирішальні.
Методологія експериментальних досліджень. Основні етапи дослідження: розроблення плану - програми експерименту; оцінку вимірювання та вибір засобів для проведення експерименту; проведення експерименту; обробку та аналіз експериментальних даних.
Загальні вимоги до проведення експерименту
Математичні методи обробки експериментальних даних. Методи графічної обробки результатів експерименту. Аналітична обробка результатів експерименту. Елементи теорії планування експерименту
Питання для самостійної підготовки за темою.
1. Методи і техніка дослідження.
2. Складові частини наукової проблеми.
3. Складові елементи теорії.
4. Постулати та принципи теорії систем.
5. Класифікація наукових досліджень
Тема 6. Наукова інформація: пошук, накопичення та опрацювання
Поняття «наукова інформація» та її функції. Поняття інформаційних технологій. Функціональні можливості сучасних інформаційних технологій для пошуку, опрацювання та поширення наукової літературної інформації.
Наукові документи та видання. Класифікація наукових документів і видань. Універсальна десятинна класифікація (УДК).
Організація роботи з комп'ютером. Використання Internet для пошуку наукової інформації.
Організація роботи з науковою літературою. Науковий огляд літературних джерел, їх конспектування та реферування. Бібліографічні посилання. Використання наукових літературних джерел.
Питання для самостійної підготовки за темою.
1. Використання Internet для пошуку наукової інформації.
2. Організація роботи з науковою літературою.
3. Накопичення та опрацювання наукової інформації.
4. Принципи збору інформаційного матеріалу.
5. Релевантна, бібліографічна та нова інформація.
6. Бібліографічний опис.
7. Каталоги: принципи їх формування.
8. Довідкова література: принципи та особливості.
Тема 7 Оформлення результатів науково-дослідної роботи
Структура науково-дослідної роботи: титульний лист, список виконавців, реферат, зміст, перелік умовних позначень, вступ, основна частина, висновки та пропозиції, перелік використаних джерел, додатки.
Звіт, загальні вимоги до звіту, структура звіту. Правила оформленні реферату, статті, монографії, дисертації.
Впровадження закінчених розробок в промисловість
Етапи впровадження закінчених розробок, способи впровадження. Оформлення впровадження и розрахунки економічної ефективності.
Підготовка наукових матеріалів до друку.
Питання для самостійної підготовки за темою.
1. Вибір напряму та послідовність виконання наукових досліджень.
2. Критерії вибору теми наукового дослідження.
3. Послідовність виконання наукового дослідження.
4. Обґрунтування вибору теми.
5. Завдання і структура теоретичних досліджень.
6. Ефективність результатів наукового дослідження.
Тема 8 Магістерська робота: виконання та захист
Поняття, загальна характеристика магістерської роботи. Основні етапи підготовки до написання магістерської роботи. Структура та технічне оформлення магістерської роботи. Порядок організації виконання та захисту магістерської роботи.
Питання для самостійної підготовки за темою.
1. Складання індивідуального та робочого планів.
2. Характеристика структури випускної науково-кваліфікаційної роботи.
3. Аналіз наукової літератури з теми.
4. Апробація результатів дослідження.
5. Обґрунтування актуальності теми наукового дослідження.
6. Висновки як важлива складова роботи.
7. Практичне значення результатів роботи.
Тема 9. Дисертація: технологія та порядок підготовки, вимоги до
оформлення та змісту
Технологія роботи над дисертацією. Вибір теми. Складання плану дисертації. Вивчення літературних джерел. Методи збору фактичних матеріалів і складання огляду літератури. Самоперевірка відповідності матеріалів дисертації встановленим вимогам.
Порядок підготовки рукопису дисертації. Композиція дисертації. Рубрикація тексту. Прийоми викладення наукових матеріалів. Мова і стиль дисертації.
Основні вимоги до оформлення, змісту та структури дисертації. Подання текстового матеріалу. Правила подання рисунків, таблиць, формул, додатків. Загальні правила цитування та посилання на використані джерела. Оформлення списку використаних джерел.
Питання для самостійної підготовки за темою.
1. Методика підготовки та оформлення публікації.
2. Використання посилань.
3. Оформлення таблиць та рисунків.
4. Вимоги до оформлення презентації.
5. Науково-комунікативні заходи.
6. Вимоги до структури дисертаційної роботи.
7. Вимоги до змісту дисертаційної роботи.
Тема 10. Автореферат: підготовка та видання. Підготовка наукових
публікацій.
Загальні вимоги до структури автореферату. Анотації. Оформлення автореферату.
Видання автореферату. Електронний варіант автореферату дисертації.
Наукова публікація: поняття, функції, види, кількість та обсяг. Тези наукової доповіді. Наукова стаття. 
Питання для самостійної підготовки за темою.
1. Підготовка до написання автореферату.
2. Структура та зміст автореферату.
3. Наукова новизна результатів досліджень.
8. Форми контролю
Формою підсумкового контролю є залік.
Об'єктом підсумкового контролю знань аспірантів у формі заліку є виконання усних та письмових завдань.
Результати навчальної діяльності аспірантів оцінюються за 100- бальною шкалою. Об'єктом підсумкового контролю знань аспірантів у формі заліку є виконання усних та письмових завдань.
Оцінка рівня отриманих теоретичних знань здійснюється з метою одержання зворотної інформації про зміст і рівень досягнення у навчальному процесі суб'єктів пізнавальної діяльності та про ефективність праці викладача.
Перевірка може здійснюватися в усній, письмовій та практичних формах. Об'єктом оцінювання можуть виступати: результати написання тестових, ситуаційних, творчих завдань; реферативні доповіді, доповнення, участь у дискусії тощо.
Метод усного опитування є найпоширенішим і найбільш ефективним, його використовують при вивченні майже всіх предметів. З'ясовується рівень знань суб'єкта пізнавальної діяльності, його вміння коротко і лаконічно висловлювати свою думку у чітко визначений час. Також має враховуватися активність аудиторії при обговоренні питань тощо.
Оцінювання виконаних завдань і відповідей здійснюється з дотриманням таких принципів: індивідуальний характер перевірки та оцінювання знань; систематичність; диференційованість; об'єктивність; умотивованість оцінок; вимогливість та єдність вимог тощо.
Під час оцінювання враховуються такі критерії:
· характеристики відповіді: елементарна, фрагментарна, повна, логічна, доказова, обґрунтована, творча;
· якість знань: правильність, валідність, осмисленість, глибина, системність, узагальненість;
· рівень володіння розумовими операціями: вміння аналізувати, синтезувати, порівнювати, абстрагувати, узагальнювати, робити висновки;
· досвід творчої діяльності: вміння виявляти проблеми, формулювати положення, вирішувати проблеми, пропонувати інноваційні шляхи вирішення, розробляти альтернативні варіанти.
У процесі перевірки знань і успішності аспіранта використовується модульно-рейтингова система оцінювання. Результати навчальної діяльності оцінюються за 100-бальною шкалою.
За результатами вивчення дисципліни обов'язковим є підсумкове накопичення розрахункового максимуму балів - 50 балів (по 10 за кожне практичне заняття). Невчасне виконання (без поважної причини) поточних завдань і звітування з перенесенням на наступне заняття спричиняє зниження підсумкової оцінки за їх виконання на 20 %, а у випадку відтермінування на два заняття - зниження підсумкової оцінки на 40 %.
Підсумковий контроль планується у письмовій формі. Підсумкові модульні роботи складаються з тестів різного рівня складності (50 балів). Ці завдання поєднуються у пропорції, яка логічно врівноважує теоретичну і практичну частини модульної контрольної роботи.
Аспіранти, які набрали сумарно меншу кількість балів, ніж розрахунковий мінімум - 60 балів, вважаються такими, що не виконали навчальний план з дисципліни.
Шкали оцінювання: національна та ECTS
90-100 балів - відмінно (А);
82-89 балів - добре (В);
75-81 балів - добре (С);
68-74 балів - задовільно (D);
60-67 балів - задовільно (E);
35-59 балів - незадовільно з можливістю повторного складання (FX);
1-34 балів - незадовільно з обов'язковим повторним курсом (F).

9. Контрольні питання
1. Сутність науки та наукової діяльності.
2. Організація написання дисертаційної роботи.
3. Етапи виконання НДР.
4. НДР аспірантів.
5. Стан і напрями розвитку наукової галузі «Публічне управління та адміністрування».
6. Основи наукового пізнання.
7. Загальні поняття та визначення процесу пізнання.
8. Особливості наукового пізнання.
9. Інформатика як наука.
10. Наукові видання та їх класифікація.
11. Наукові документи: структура та призначення.
12. Використання Internet для пошуку наукової інформації.
13. Організація роботи з науковою літературою.
14. Накопичення та опрацювання наукової інформації.
15. Принципи збору інформаційного матеріалу.
16. Релевантна, бібліографічна та нова інформація.
17. Бібліографічний опис.
18. Каталоги: принципи їх формування.
19. Довідкова література: принципи та особливості.
20. Методи наукового пізнання.
21. Рівні методів наукових досліджень.
22. Використання сучасних методів наукового пізнання.
23. Сучасні методи теоретичних досліджень.
24. Сутність методу моделювання.
25. Статистичне моделювання.
26. Спеціальні методи наукових досліджень проблем ринку праці та політики занятості населення.
27. Основні методики та засоби експериментальних досліджень.
28. Науковий експеримент: поняття та види.
29. Застосування логічних законів і правил.
30. Методи групування.
31. Таблично-графічні методи.
32. Опитування.
33. Експеримент.
34. Методи спостереження та збору даних
35. Евристичні методи.
36. Методи вибіркового спостереження.
37. Контент аналіз.
38. Засоби абстрагування.
39. Методи прогнозування.
40. Методи моделювання.
41. Програмно-цільовий метод.
42. Об'єкт і предмет наукового дослідження.
43. Методика планування експериментальних досліджень.
44. Сутність методології наукових досліджень.
45. Загальнонаукова методологія.
46. Фундаментальна методологія.
47. Конретнонаукова методологія.
48. Методи і техніка дослідження.
49. Складові частини наукової проблеми.
50. Складові елементи теорії.
51. Постулати та принципи теорії систем.
52. Класифікація наукових досліджень
53. Вибір напряму та послідовність виконання наукових досліджень.
54. Критерії вибору теми наукового дослідження.
55. Послідовність виконання наукового дослідження.
56. Обґрунтування вибору теми.
57. Завдання і структура теоретичних досліджень.
58. Ефективність результатів наукового дослідження.
59. Складання індивідуального та робочого планів.
60. Характеристика структури випускної науково-кваліфікаційної роботи.
61. Аналіз наукової літератури з теми.
62. Апробація результатів дослідження.
63. Обґрунтування актуальності теми наукового дослідження.
64. Висновки як важлива складова роботи.
65. Практичне значення результатів роботи.
66. Методика підготовки та оформлення публікації.
67. Використання посилань.
68. Оформлення таблиць та рисунків.
69. Вимоги до оформлення презентації.
70. Науково-комунікативні заходи.
71. Вимоги до структури дисертаційної роботи.
72. Вимоги до змісту дисертаційної роботи.
73. Підготовка до написання автореферату.
74. Структура та зміст автореферату.
75. Наукова новизна результатів досліджень.
9. Методи навчання
Словесні: лекційний метод, розповідь, пояснення, бесіда, дискусія;    практичні: метод вправ, практична робота; 
наочні: ілюстрування, демонстрування, самостійне спостереження.
10. Методичне забезпечення
Науково-методичне забезпечення навчального процесу передбачає: державні стандарти, навчальні плани, підручники і навчальні посібники; інструктивно-методичні матеріали лабораторних занять; індивідуальні навчально-дослідні завдання; контрольні роботи; текстові та електронні варіанти тестів для поточного і підсумкового контролю, методичні матеріали для організації самостійної роботи здобувачів.
11. Рекомендована література
Основна література
1. Афанасьєв А. О. Основи наукових досліджень : [навч. посіб.] / А. О. Афанасьєв, Є. В. Кузькін. – Х. : Вид. ХНЕУ, 2012. – 96 с.
2. Грабченко А. І. Методи наукових досліджень: [навч. посіб.]/ А. І. Грабченко, В. О. Федорович, Я. М. Гаращенко. – Х.: НТУ «ХПІ», 2009. – 142с.
3. ДоронінаМ. С. Технологія соціально-економічних наукових досліджень (схеми і приклади) : [навч. посіб.] / М. С. Дороніна. – 3-тє вид., випр. і доп. – Х. : ВД «ІНЖЕК», 2009. – 120 с.
4. 4.Жоль К. К. Методынаучногопознания и логика (для юристов): [учебноепособие]/ К. К. Жоль. – К.: Атика, 2011. – 288с.
5. КонверськийА. Є. Основи методології та організації наукових досліджень: [навч. посіб.] / за ред. А.Є. Конверського. – К.: Центр учбової літератури, 2010. – 352с.
6. Корягін М. В.Основи наукових досліджень: [навч. посіб.] / М. В. Корягін, М.Ю. Чік. – К.: Алерта, 2014. – 622с.
7. Краснобокий Ю. М. Словник-довідник науковця-початківця / Ю. М. Краснобокий. – К.: Науковий світ, 2011. – 83с.
8. Крушельницька О. В. Методологія та організація наукових досліджень : [навч. посіб.] / О. В. Крушельницька. – К.: Кондор, 2009. – 192с.
9. Оспіщев В. І. Технологія наукових досліджень в економіці: [навч. посіб.] / В. І. Оспіщев, В. В. Кривошей. – К.: Знання, 2013. – 255с.
10. Палеха Ю. I. Основи науково-дослідної роботи: [навч. посіб.] / Ю. І. Палеха, Н. О. Леміш. – К.: Видавництво Ліра-К, 2013. – 336 с.
11. Тихомиров А. Д. Юридическаякомпаративистика: философские, теоретические и методологическиепроблемы: [монография] / А. Д. Тихомиров. – К.: Знання, 2009. – 384 с.
12. Циппеліус Р. Юридична методологія /Р. Циппеліус; [переклад, адаптація, приклади з права України і список термінів Р. Корнута]. – К.: Реферат, 2009.– 176 с.
13. Шейко В. М. Організація та методика науково-дослідницької діяльності: [підручник] / В. М. Шейко, Н. М. Кушнаренко. – 7-є видання, перероблене і доповнене. – К.: Знання, 2010. – 295с.
Додаткова література
1. Баскаков А. Я., Туленков Н. В. Методологиянаучногоисследования : учебн. пособ. / А. Я. Баскаков, Н. В. Туленков. – К. : МАУП, 2009. – 216 с.
2. Білуха М. Т. Основи наукових досліджень: [підручник для студентів економ, спец, вузів. 3-е видання, перероблене і доповнене. – К.: Вища школа, 2009. – 271с.
3. Білуха М. Т. Методологія наукових досліджень / М. Т. Білуха. – К. : АБУ, 2009. – 480 с.
4. ДемківськийА. В. Основи методології наукових досліджень: [навч. посібн.] / А. В. Демківський, П. І. Безус. – К. : Акад. муніцип. упр., 2012. – 276 с.
5. Економічні дослідження (методологія, інструментарій, організація, апробація) : навч. посібн. / за ред. А. А. Мазаракі. – К. : Київ. нац. торг.-екон. ун-т., 2010. - 280 с.
6. Єріна А. М. Методологія наукових досліджень / А. М. Єріна. – К. : Центр навч. л-ри, 2011. – 212с.
7. Клименюк О. В. Методологія та методи наукового дослідження: навч. посібн. / О. В. Клименюк. – К. : Міленіум, 2009. – 186 с.
8. Краус Н. М. Методологія та організація наукових досліджень  : [навч.-метод. посібн.]/ Н. М. Краус ; Полтав. нац. техн. ун-т ім. Ю. Кондратюка, каф. екон.теоріїта регіон. економіки. – Полтава : Оріяна, 2012. – 180 с.
9. Лудченко А. А. Основынаучныхисследований : [учебн. пособ.] / А. А. Лудченко, Я. А. Лудченко, Т. А. Примак. – К. : «Знання», КОО, 2010. – 114 с.
10. Методологія наукових досліджень: [навч. посібн.]/ В. П. Волков, М. А. Подригало, О. П. Кравченко [та ін.]; Харк. нац. автомоб.-дорож. ун-т та ін. – Луганськ: СНУ, 2009. – 351 с.
11. Методологическиевопросынауковедения : [сб. науч. трудов] / В. И. Оноприенко, Б. А. Малицкий, Л. В. Рыжко [и др.]; ред. В. И. Оноприенко ; Нац. акад. наук Украины, Центр исслед. науч.-техн. потенциала и истории науки им. Г. М. Доброва. – К. : УкрИНТЭИ, 2009. – 329 с.
12. Пушкар О. І. Основи наукових досліджень : [конспект лекцій для студентів спеціальності 7.050109 усіх форм навчання] / О. І. Пушкар,О. А. Єрмоленко. – Х. : Вид ХНЕУ, 2009. – 88с.
13. Романчиков В. І. Основи наукових досліджень : [навч. посібн.] / В. І. Романчиков. – К. : ІЗМН, 2011. – 248с.
14. РузавинГ. И. Методологиянаучногоисследования / Г. И. Рузавин. – М. : ЮНИТИ, 2010. – 317 с.
15. Стеченко Д. М. Методологія наукових досліджень  : [підручник]/ Д. М. Стеченко, О. С. Чмир. – 2-ге вид., перероб. і допов. – К. : Знання, 2009.
16. Фареник С. Логіка і методологія наукового дослідження / С. Фареник. – К. : Вид. УАДУ, 2009. – 340 с.
17. Чупріна Н. В. Методологія сучасних наукових досліджень: [навч. посібн. для студ. вищ. навч. закл.] / Н. В. Чупріна ; Київ. нац. ун-т технологій та дизайну. – К. : КНУТД, 2009. – 246 с.
18. Шейко В. М. Організація та методика науково-дослідної діяльності : підручник / В. М. Шейко, Н. М. Кушнаренко. – К. : Знання-прес, 2002. – 296 с.
19. Юринець В. Є. Методологія наукових досліджень : [навч. посібн.] / В. Є. Юринець ; Львів. нац. ун-т ім. І. Франка. – Львів: ЛНУ, 2011. – 179 с.
10. Інформаційні ресурси
1. http://ualib.com.ua/b_162.html
2. http://dis.finansy.ru/publ/002.htm
3. http://books.br.com.ua/themes/132/355
4. http://socioline.ru/_seminar/library/metod/ni_full.php
5. http://www.npu.edu.ua/!e-book/book/djvu/A/ikpp_kl_Sabitov.Osn_naychn_isledjv..pdf
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