
Організація дистанційного навчання з використанням MS 

Teams 

Microsoft Teams – сервіс, що об'єднує бесіди, контент, завдання та програми, 

при організації дистанційних занять, налагодженні професійних зв'язків в 

освітніх спільнотах та спілкуванні з колегами. 

Авторизація у Microsoft Teams 

Крок 1. Перейти за посиланням: portal.office.com та авторизуватись за 

допомогою корпоративного облікового запису Office365. 

Примітка: Для отримання корпоративного облікового запису Office365 заповніть форму. 

 

Крок 2. Обрати MS Teams на панелі швидкого доступу або з переліку усіх 

програм. 

 

Організація середовища для роботи групи 

Для організації роботи середовища необхідно створити  команду та долучити 

до неї всіх учасників. Для створення команди необхідно: 

- Перейти в категорії Команди 

portal.office.com
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=aJ9Z1iwtrkyez2AFK30L2at1VVHtvRtPrb-h-9YVGjhUMFdBMktZNk45Qk02WDJZTDYzOUkxSjNMNi4u


 

- та обрати: Приєднатися або створити команду -> Створити команду 

           

- на наступному кроці обрати тип команди Клас 

 

- додати назву команди, за необхідності опис команди та натиснути 

кнопку Далі: 



 

- та долучити студентів до команди. За необхідності до команди 

аналогічним чином можна додати інших викладачів. 

 

Комунікація в MS Teams 

Для комунікації в MS Teams передбачено чат, за допомогою якого, можна 

надсилати повідомлення, файли, відеоматеріали. 

 

Для організації відеоконференції необхідно у чаті обрати Миттєва нарада. 



 

При проведенні відеоконференції, MS Teams надає можливість: 

1. ввімкнути/вимкнути відео; 

2. ввімкнути/вимкнути мікрофон; 

3. надати спільний доступ до робочого столу (3.1), перегляду презентацій 

(3.2), дошки (3.3) 

 

Для запису відео-конференції необхідно обрати Інші дії та натиснути кнопку 

Почати записування. 

 

Розміщення навчальних матеріалів 

Для розміщення навчальних матеріалів у MS Teams передбачено декілька 

варіантів: 

1. Розміщення навчальних матеріалів у Вікі касу. 

2. Створення блокноту для класу. 



3. Та розміщення матеріалів у сховищі класу. 

 

Створення завдань 

Для створення завдань необхідно перейти у розділ Завдання та натиснути 

кнопку Створити (Create) та обрати тип завдання (Завдання, Тест). 

 

Створюючи Завдання необхідно вказати Назву завдання (1), інструкції з 

виконання (2), кількість балів (3), для яких команд розмістити дане завдання 

(4), термін початку (5) та закінчення даного завдання (6). Створене завдання 

можна попередньо зберегти (7) або розмістити для виконання (8). 



 

При створенні тесту, можна створити новий тест (1) або розмістити вже наявне 

опитування створене у формах (2). 

  



Залишились запитання? Пройдіть Навчальний відеокурс із 

Microsoft Teams 
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