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1. Опис навчальної дисципліни 

ФОП - сам собі бухгалтер 
                                                                (назва) 

 

Галузь знань, спеціальність, освітня програма, освітній ступінь 

 

Освітній ступінь бакалавр 

Спеціальність   

Освітня програма  

Характеристика навчальної дисципліни 

Вид вибіркова 

Загальна кількість годин  120 

Кількість кредитів ECTS  4 

Кількість змістових модулів 2 

Курсовий проект (робота) (за 

наявності) 

- 

Форма контролю залік 

 

Показники навчальної дисципліни для денної та заочної форм навчання 

 

 денна форма 

навчання 

заочна форма 

навчання 

Рік підготовки (курс) 4  

Семестр  8   

Лекційні заняття  15 год.  

Практичні, семінарські заняття  15 год.  

Лабораторні заняття  -   год.  

Самостійна робота  90  год.  

Індивідуальні завдання  -  год.  

Кількість тижневих аудиторних   

годин для денної форми навчання 

 2  год.  

 

 

2. Мета, завдання та компетентності навчальної дисципліни 
 

Мета – формування у студентів вмінь та навичок ведення обліку та 

складання звітності ФОПа, розуміння особливостей їх діяльності на загальній 

і спрощеній системі оподаткування, організації електронного 

документообігу, використання програмованих реєстраторів розрахункових 

операцій як сучасного інструменту для легального ведення бізнесу.  

 

Завдання дисципліни – вивчення особливостей обліку і оподаткування 

діяльності фізичної особи – підприємця; оволодіння методикою формування 

податкової звітності; опанування технології використання кваліфікованого 



електронного підпису та навиками роботи із електронними документами та 

програмованими реєстраторами розрахункових операцій . 

Курс практичний і передбачає вивчення особливостей подання 

податкової звітності до контролюючих органів з використанням державних 

електронних сервісів "Електронний кабінет платника", "Електронний портал 

послуг Пенсійного фонду України", використання для електронного 

документообігу веб-сервісу "Сота" та хмарних програмованих реєстраторів 

розрахункових операцій СОТА Каса. 

У результаті вивчення навчальної дисципліни студент повинен  

знати:  
1. нормативно-правові акти, що регулюють діяльність фізичних  

осіб – суб’єктів підприємницької діяльності; 

2. особливості обліку і оподаткування у фізичних осіб – суб’єктів 

підприємницької діяльності на загальній та спрощеній системі 

оподаткування; 

3. механізми функціонування електронного документообігу в 

діяльності суб’єктів господарювання та особливості використання 

електронних підписів;  

4.  правила роботи з програмованими реєстраторами розрахункових 

операцій. 

вміти:  
1. володіти методичним інструментарієм обліку та оподаткування у  

діяльності фізичних осіб підприємців; 

2. формувати податкову звітність для контролюючих органів; 
3. використовувати сучасні програмні продукти для ведення обліку 

і електронного документообігу при взаємодії з контрагентами та 

контролюючими органами. 

4. застосовувати спеціалізовані інформаційні технології для 

готівкових розрахунків у діяльності фізичних осіб підприємців. 

 

 

3. Програма та структура навчальної дисципліни 
 

Програма навчальної дисципліни «ФОП - сам собі бухгалтер» 

 

Змістовий модуль 1. Облік і звітність діяльності фізичних осіб 

підприємців 

Тема 1. Вибір системи оподаткування для фізичної особи – 

підприємця. Податкові платежі ФОП. 
Реєстрація ФОП. Заборонені види діяльності для ФОП. Вибір системи 

оподаткування: загальна і спрощена. Податкові платежі ФОПа на загальній 

системі оподаткування.  ФОП на спрощеній системі оподаткування - вибір 

групи платників податків. Наймані працівники у ФОП. Єдиний соціальний 

внесок фізичної особи – підприємця. Подання форми 20 ОПП. 

 



Тема 2. Облік і звітність фізичної особи – підприємця на спрощеній 

системі оподаткування. 

Єдиний податок: розміри, нарахування, сплата. Первинні документи 

ФОП. Порядок визнання доходів ФОП. Ведення Книги обліку доходів. 

Витрати ФОП. Ведення Книги обліку доходів і витрат. Облік ПДВ. 

Декларування доходів. Декларація платника єдиного податку.  
 

Тема 3. Облік і звітність фізичної особи – підприємця на загальній 

системі оподаткування. 

Податок на доходи фізичних осіб: об’єкт оподаткування, визначення 

чистого оподатковуваного доходу. Податкова знижка. Облік ПДВ. Облік 

доходів і витрат. Військовий збір: об’єкт і база оподаткування. Сплата податку 

із доходів фізичних осіб, військового збору та єдиного соціального внеску. 

Методика складання Декларації про майновий стан та доходи.  

 

Тема 4. Особливості обліку праці найманих працівників у 

фізичної особи підприємця. 

Кадрові документи ФОП. Правила прийому на роботу працівників. 

Оформлення трудових відносин з працівниками. Нарахування і виплата 

заробітної плати. Нарахування за договорами цивільно-правових відносин. 

Методика складання Податкового розрахунку сум доходу, нарахованого 

(сплаченого) на користь платників податків - фізичних осіб, і сум утриманого 

з них податку, а також сум нарахованого єдиного внеску. 

 

Змістовий модуль 2. Електронна звітність та документообіг у 

діяльності фізичних осіб підприємців. Розрахунки ФОП.  

Тема 5. Електронний документообіг у фізичної особи – підприємця 

Регламентація електронного документообігу та подання звітності до 

контролюючих органів в електронній формі. Види електронних підписів та 

основи їх застосування. Удосконалений електронний підпис. Кваліфікований 

електронний підпис. Сучасне програмне забезпечення для електронного 

документообігу.   

 

Тема 6. Огляд сучасного програмного забезпечення для обліку і 

звітності ФОП   
Призначення та загальні характеристики сучасних програмних 

продуктів для обліку діяльності та формування звітності ФОП. Переваги та 

недоліки представлених на ринку  програмних продуктів для обліку і 

звітності ФОП. Електронні сервіси держави для подання звітності. 

 

Тема 7. Програмовані реєстратори розрахункових операцій 

(ПРРО) в діяльності фізичної особи – підприємця. 

Розрахунки ФОП: безготівкові і готівкові. Регламентація готівкових 

розрахунків. Обрання РРО та ПРРО. Правила роботи з РРО та ПРРО. Аналіз 

сучасних програмованих реєстраторів розрахункових операцій представлені 



на ринку: переваги і недоліки.   

 

Структура навчальної дисципліни для: 

–  денної форми навчання; 

 

Назви змістових модулів і тем 

Кількість годин 

денна форма Заочна форма 

тиж усьо-

го  

у тому 

числі 

Усьо 

го  

у тому 

числі 

л пр. с.р. л пр с.р. 

Змістовий модуль 1. Облік і звітність у діяльності фізичних осіб 

підприємців 

Тема 1. Вибір системи 

оподаткування для фізичної 

особи – підприємця. Податкові 

платежі ФОП. 

1-2 16 2 2 12     

Тема 2. Облік і звітність 

фізичної особи – підприємця 

на спрощеній системі 

оподаткування 

3-4 16 2 2 12     

Тема 3. Облік і звітність 

фізичної особи – підприємця 

на загальній системі 

оподаткування 

5-6 16 2 2 12     

Тема 4. Особливості обліку 

праці найманих працівників у 

фізичної особи підприємця 

7-8 16 2 2 12     

Разом за змістовим модулем 1 64 8 8 48     

Змістовий модуль 2. Електронна звітність та документообіг у 

діяльності фізичних осіб підприємців. Розрахунки ФОП 

Тема 5. Електронний 

документообіг у фізичної 

особи – підприємця 

9-

10 

18 2 2 14     

Тема 6. Огляд сучасного 

програмного забезпечення 

для обліку і звітності ФОП  

11-

12 

18 2 2 14     

Тема 7. Програмовані 

реєстратори розрахункових 

операцій (ПРРО) в діяльності 

фізичної особи – підприємця 

13-

14 

20 3 3 14     

Разом за змістовим модулем 2 56 7 7 42     

Усього годин   120 15 15 90     

 

 



4. Теми семінарських занять 

№ 

з/п 

Назва теми Кількість 

годин 

1   

2   

... Не передбачено навчальним планом  
 

5. Теми практичних занять 

Назва теми Кількість 

годин 

Тема 1. Вибір системи оподаткування для фізичної особи – 

підприємця. Податкові платежі ФОП. 

2 

Тема 2. Облік і звітність фізичної особи – підприємця на 

спрощеній системі оподаткування 

2 

Тема 3. Облік і звітність фізичної особи – підприємця на загальній 

системі оподаткування 

2 

Тема 4. Особливості обліку праці найманих працівників у 

фізичної особи підприємця 

2 

Тема 5. Електронний документообіг у фізичної особи – 

підприємця 

2 

Тема 6. Огляд сучасного програмного забезпечення для обліку і 

звітності ФОП 

2 

Тема 7. Програмовані реєстратори розрахункових операцій 

(ПРРО) в діяльності фізичної особи – підприємця 

3 

 

6. Теми лабораторних занять 
№ 

з/п 

Назва теми Кількість 

годин 

1   

2   

... Не передбачено навчальним планом  

 

7. Теми для самостійної роботи  

Назва теми Кількість 

годин 

Тема 1. Вибір системи оподаткування для фізичної особи – 

підприємця. Податкові платежі ФОП. 

12 

Тема 2. Облік і звітність фізичної особи – підприємця на 

спрощеній системі оподаткування 

12 

Тема 3. Облік і звітність фізичної особи – підприємця на загальній 

системі оподаткування 

12 

Тема 4. Особливості обліку праці найманих працівників у 

фізичної особи підприємця 

12 

Тема 5. Електронний документообіг у фізичної особи – 

підприємця 

14 



Тема 6. Огляд сучасного програмного забезпечення для обліку і 

звітності ФОП 

14 

Тема 7. Програмовані реєстратори розрахункових операцій 

(ПРРО) в діяльності фізичної особи – підприємця 

14 

 

8. Контрольні питання, комплекти тестів для визначення рівня 

засвоєння знань студентами. 

  

1. Реєстрація ФОП. Заборонені види діяльності для ФОП.  
2. Вибір системи оподаткування: загальна і спрощена.  

3. Податкові платежі ФОПа на загальній системі оподаткування.  

4.  ФОП на спрощеній системі оподаткування - вибір групи платників 

податків.  

5. Наймані працівники у ФОП.  

6. Єдиний соціальний внесок фізичної особи – підприємця. 

7. Єдиний податок: розміри, нарахування, сплата.  

8. Порядок визнання та облік доходів ФОП. Ведення Книги обліку 

доходів. Витрати ФОП. Ведення Книги обліку доходів і витрат.  

9. Облік ПДВ.  

10. Особливості облік нарахування та сплати єдиного податку червертої 

групи сільськогосподарських підприємств. Методика складання 

звітності.  

11. Декларування доходів. Декларація платника єдиного податку.  

12. Податок на доходи фізичних осіб: об’єкт оподаткування, визначення 
чистого оподатковуваного доходу. Податкова знижка. 

13.  Військовий збір: об’єкт і база оподаткування.  

14. Сплата податку із доходів фізичних осіб, військового збору та єдиного 

соціального внеску.  

15. Методика складання Декларації про майновий стан та доходи. 

16. Кадрові документи ФОП. Правила прийому на роботу працівників. 

Оформлення трудових відносин з працівниками.  

17. Нарахування і виплата заробітної плати. Нарахування за договорами 

цивільно-правових відносин.  

18. Методика складання Податкового розрахунку сум доходу, 

нарахованого (сплаченого) на користь платників податків - фізичних 

осіб, і сум утриманого з них податку, а також сум нарахованого 

єдиного внеску. 

19. Регламентація електронного документообігу та подання звітності до 
контролюючих органів в електронній формі.  

20. Види електронних підписів та основи їх застосування. Удосконалений 

електронний підпис. Кваліфікований електронний підпис.  

21. Сучасне програмне забезпечення для електронного документообігу. 

22.  Призначення та загальні характеристики сучасних програмних 

продуктів для обліку діяльності та формування звітності ФОП.  

23. Переваги та недоліки представлених на ринку  програмних продуктів 



для обліку і звітності ФОП.  

24. Електронні сервіси держави для подання звітності. 

25. Розрахунки ФОП: безготівкові і готівкові.  

26. Регламентація готівкових розрахунків.  

27. Обрання РРО та ПРРО. Правила роботи з РРО та ПРРО.  

28. Аналіз сучасних програмованих реєстраторів розрахункових операцій 

представлені на ринку: переваги і недоліки. 

 

 

ЗРАЗОК БІЛЕТУ ДЛЯ ПІДСУМКОВОГО КОНТРОЛЮ ЗНАНЬ 

СТУДЕНТІВ 

 

Екзаменаційні запитання 

 

1. Облік доходів платника єдиного податку 3 групи 

 

2. Задача. ФОП Петренко П.П. платник єдиного податку (3%) протягом 

звітного періоду було здійснено наступні операції: 

-придбано товар за договірною вартістю  18000 грн., у т.ч. ПДВ; 

-придбано МШП на суму 1200 грн. у т.ч. ПДВ.  

-оплачено  товар і МШП після оприбуткування на суму 19200 грн; 

-придбаний товар протягом звітного періоду було реалізовано за договірною 

вартістю 30000 грн., у т.ч. ПДВ; 

-отримано оплату за товар 30000грн. 
Визначити суму єдиного податку 

 

Тестові завдання різних типів 

 

 Питання 1. Розмір єдиного податку установлюються : 

А 1. Місцевими органами влади; 

Б 2. Кабінетом Міністрів України; 

В 3. Державною податковою адміністрацією України; 

Г Виконавчими органами влади 

 

 Питання 2. Платники єдиного податку третьої групи зобов’язані 

сплачувати єдиний податок щоквартально не пізніше,або протягом  : 

А 10 числа місяця, наступного за звітним; 

Б 30 числа місяця, наступного за звітним; 

В 20 числа місяця, наступного за звітним; 

Г 10 календарних днів після останнього дня подання декларації за звітний 

квартал 

 

 Питання 3. Який розмір Єдиного соціального внеску  

А 1) 22%, 8,41%, 5,3%, 5,5%; 



Б 2) 0%, 9%, 18%, 20%; 

В 3) 3,6%; 

Г 4) 0%, 5%, 9%,18%; 

 

 Питання 4. Як розбивається річна сума сплати єдиного податку для 

платників 4 групи? 

А 1)І – 40%, ІІ –10%, ІІІ –10%, ІV–40%; 

Б 2)І – 10%, ІІ –10%, ІІІ –40%, ІV–40%; 

В 3)І– 10%, ІІ –10%, ІІІ –50%, ІV–30%; 

Г 4)І – 40%, ІІ –20%, ІІІ –10%, ІV–30%. 

 

Питання 5. Платник ПДВ повинен перерахувати до бюджету …… різницю 

між сумами податкового зобов`язання та податкового кредиту з ПДВ  

У бланку відповідей впишіть вірну відповідь  

 

Питання 6. Датою збільшення ............., що враховується при визначені 

обєкта оподаткування єдиним податком, вважається дата надходження 

оплати за товари, готову продукцію, робіт, послуг 

У бланку відповідей впишіть вірну відповідь одним словом 

 Питання  7.Ставки податку на додану вартість 

А універсальні; 

Б загальні; 

В 20%, 0%, 7%. 14% 

Г 18%, 20%, 0%, 7% 

 

 Питання 8. Хто здійснює нарахування єдиного податку: 

А Працівник податкової служби; 

Б Платник податку самостійно; 

В Податковий агент; 

Г Податковий аудитор. 

 

Питання 9. Розмір єдиного податку для ФОП 2 групи у 2023 р. становить 

....... грн. 

 

 Питання 10. Максимальний рівень ставки єдиного податку для 

фізичних осіб підприємців, які віднесені до 2 групи дорівнює: 

А 10 неоподатковуваних мінімумів громадян; 

Б 200 грн.; 

В 20 % мінімальної заробітної плати; 

Г встановлюється органами місцевого самоврядування без будь яких 

обмежень. 

 

 

 



9. Методи навчання 

 

При викладанні дисципліни застосовуються такі методи навчання, як: 

1. Репродуктивний. 

2. Проблемного навчання. 

3. Евристичний (частково-пошуковий). 

4. Дослідницький. 

Активізація навчально-пізнавальної діяльності студентів здійснюється 

через застосування таких форм навчання, як: 
- проблемні лекції, лекції теоретичного моделювання; 

- семінари-дискусії, семінари-практикуми, семінари - розгорнуті 

бесіди; 

- рольові ігри (елементи), тренінги; 

- презентації навчальних матеріалів, виконаних творчих завдань; 

- застосування наочних матеріалів (реєстри, регістри, журнали, акти, 

договори, сертифікати, установчі документи, експертні та аудиторські 

висновки, свідоцтва тощо); 

- моделюючі вправи, розв’язування творчих задач та завдань; 

- роботу в Інтернеті, бібліотеці; 

- складання схем, таблиць, графіків тощо; 

- консультації (настановні, контрольні, проблемні). 

Проблемні лекції спрямовані на розвиток логічного мислення 

студентів. Коло питань теми лекції обмежується двома-трьома ключовими 

моментами, увага студентів концентрується на матеріалі, що не знайшов 
відображення в підручниках, використовується передовий досвід. Під час 

лекцій використовується друкований опорний конспект у якому виділені 

головні висновки з питань, що розглядаються. При викладанні лекційного 

матеріалу студентам пропонуються питання для самостійного 

розмірковування. При цьому лектор задає запитання, які спонукають  

студента шукати розв’язання проблемної ситуації. Така система примушує 

студентів сконцентруватися і почати активно мислити в пошуках правильної 

відповіді. 

Дискусії передбачають обмін думками та поглядами учасників з 

приводу даної теми (питання), а також розвивають мислення, допомагають 

формувати погляди і переконання, виробляють вміння формулювати думки й 

висловлювати їх, вчать оцінювати пропозиції інших людей, критично 

підходити до власних поглядів. 

Кейс-метод – метод аналізу конкретних ситуацій, який дає змогу 
наблизити процес навчання до реальної практичної діяльності спеціалістів і 

передбачає розгляд проблемних ситуацій у процесі вивчення навчального 

матеріалу. 

Презентації – виступи перед аудиторією, що використовуються для 

представлення певних результатів роботи з виконання індивідуальних 

завдань. 

Рольові ігри (елементи) – форма активізації студентів, за якої вони 



задіяні в процесі інсценізації певної ситуації у ролі безпосередніх учасників 

подій. 

 

10. Форми контролю 

Поточний контроль має індивідуальний характер і відбувається у формі 

співбесіди або дискусії, а також індивідуальних і фронтальних опитувань. 

Важливе значення має аналіз знань і навичок студентів, що 

здійснюється після  поточного, рубіжного та підсумкового контролю. 

Співвідношення показників цих видів контролю дає змогу скоригувати 
методи і форми навчальної роботи, вжити відповідних заходів щодо 

оптимізації навчального процесу. 

Поточний контроль знань проводиться щомісяця шляхом тестування за 

вивченими темами курсу, підсумковий — наприкінці першого семестру за 

умови позитивних оцінок поточного контролю — шляхом проведення іспиту. 

Підсумковим контролем рівня сформованості професійної компетенції 

магістрів з дисципліни «Е- документообіг і звітність» є екзамен, який 

складається студентами у формі усної співбесіди за темами, передбаченими 

програмою, та письмової роботи, за виконання якого студенти можуть 

максимально отримати 30 балів. 

Розподіл балів, які отримують студенти. Оцінювання знань студента 

відбувається за 100-бальною шкалою і переводиться в національні оцінки 

згідно з табл. 1 «Положення про екзамени та заліки у НУБіП України» (наказ 

про уведення в дію від 26.04.2023 р. протокол № 10).  

 

Рейтинг студента, 

 бали 

Оцінка національна за результати складання 

екзаменів заліків 

90-100 Відмінно 

Зараховано 74-89 Добре 

60-73 Задовільно 

0-59 Незадовільно Не зараховано 

Для визначення рейтингу студента (слухача) із засвоєння дисципліни RДИС 

(до 100 балів) одержаний рейтинг з атестації (до 30 балів) додається до 

рейтингу студента (слухача) з навчальної роботи RНР (до 70 балів): R ДИС  = R 

НР  + R АТ . 

 

11.  Навчально-методичне забезпечення 

 

1. Конспект лекцій. 

2. Методичні вказівки до проведення практичних занять з дисципліни 

“ФОП – сам собі бухгалтер ”. 

3. Курс з дисципліни “ ФОП – сам собі бухгалтер ” на навчальному 

порталі НУБіП України. 
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