BYXTAJITEPCBKE AIJIOBOACTBO B YIIPABJIIHHI BI3BHECOM
Kadenapa 00J1iky Ta 0M0IATKYBAHHS

Exonomiunuii pakyabrer

Jlexmop MucsbkiB JIo0oB IleTpiBHA, K. €KOH. H., JOLEHT
Cemecmp 7

Oceimmniit cmynino bakanasp

Kinvkicmoy kpeoumie €EKTC 3

Dopma KOoHmMpoI0 3agik

AyoumopHni 2o0unu 30 (15 rox nekuiii, 15 rog npakTMYHUX 3aHATH)

3arajabHuii ONKMC JUCHUILIIHH

Memoro HaOyTTS CTyJIeHTAaMU HaBUKIB MPAKTUYHOT POOOTH 3 OyXTaaTepCchKOro JIIJIOBOJICTBA,
HEOOXiTHOTO JIUIsl 3BUYAHUX KOPUCTYBaviB iH(opMarlii (paliBHUKIB MiIIPUEMCTBA) Ta KEPIBHUKIB
CTPYKTYPHUX MiJIPO3JLTIiB Cy0’€KTa rOCTIOAApIOBAHHS Ta aMiHICTpallii.

3aeoanna: 03HAOMUTH CTYACHTIB i3 KiacH(]iKali€l0 THIIOBUX OyXTaJlTepChKUX TOKYMEHTIB
3TriTHO YMHHOTO 3aKOHOJIABCTBA, OCOOJHMBOCTSMHU JIOKYMEHTAJIBLHOTO BigoOpaskeHHs iH(opMalii
IOA0 TOCMONAPChKiH 3a 00’ekTamMmM OyXranTepchbKoro oOONiKy, Oprasizaimii mMDanepoBOro Ta
€JIEKTPOHHOT'0 JJOKYMEHTOOOITy 3a pi3HUMH 00’ €KTaMH, apXiBallii IOKyMEHTIB; PO3KPUTTS BMiHb Ta
3aCTOCYBaHHSA HAaBUYOK IIOJI0 HANHMCaHHS, O(OPMIICHHSI OyXralTepChKHX JOKYMEHTIB Pi3HUX THIIIB
(B TOMy 4YHCIi €NEKTPOHHUX JOKYMEHTIB 13 GUKOPUCMAHHAM NPUKIAOHO20 NPOSPAMHO20
3abe3nevenns), X CUCTeMaTH3allil, y3araJbHEHHs Ta IHTEepHpeTamii Uit  3aJ0BOJICHHS
iH(popMaLiiHUX OTped 0ci0, 0 MPUHMAIOTh pilleHHs. 3 I[I€I0 METOI0, KPIM Bi/IBIyBaHHS JISKIIIH 1
NPAKTUYHHUX 3aHATH, SIKI MIPOBOJSATHCS MPOTATOM OJHOTO CEMECTPY, KOXKEH CTYJEHT Ma€ BHKOHATH
CaMOCTIIHO IIEBHUN 00CAT 3aBIaHb.

VY pe3ynbTari BHBUEHHS HABUAIBHOI IWCUUIUIIHU CTYICHT Oyjae 3Hamu: HOPMaTHUBHO-
npaBoBe 3a0e3MedyeHHs (3aKOHO/aBYi, MiJJ3aKOHHI HOPMATHBHO-TIPABOBI aKTH, JEpXKaBHI CTaHIAPTH,
IpaBWia Ta METOAMYHI peKOMEHalli 0A0 CKJIaJaHHs 1 0pOpPMIIEHHS! OCHOBHUX BH/JIIB JIOKYMEHTIB,
OCHOBHY HAyKOBO-JOCJTIIHUIBKY JIITEpaTypy B Traiy3i JIUIOBOJICTBA Ta apXiBHOI CHpaBH), IO
peryioe JTOKYMEHTAIIMHY MOJITUKY CyO’€KTiB TOCIOJApIOBaHHS; OPraHi3alilo OyXTraJTepChKoro
JIOBOJICTBA Ta JIOKYMEHTYBAaHHS TOCHOAAPCHKUX orepauii i OyXraJTepchbKux MpoleciB B Oi3HecH;
JUIOBO/IHY TEPMIHOJIOTIIO; OCHOBHI €Talld PO3BUTKY JAUIOBOJICTBA; OCOOJMBOCTI (hOpMyBaHHS Ta
peaizanii 1ep>kaBHOI NOJITHKH y cdepi AUI0BOJCTBA; (JOPMHU OpraHizallii IiI0BOJICTBA, CTPYKTYPY,
GyHKIIT OUIOBOAHMX MIAPO3AUIIB Ta MOCAa0BI O0OB’SI3KM IX MpAIIBHUKIB; CyYacHUN HaIpsSIMOK
PO3BHUTKY Ta HUIAXU yJIOCKOHAJIEHHS JOKYMEHTYBaHHs Ta opraizaiii poOoTu 3 JOKyMEeHTaMH, [IpaBa,
00O0B’SI3KM Ta BIANOBLAAIBHICTh MOCAAOBUX OCIO, MISJBHICTh SIKUX TEPEBIPSIETHCS; METOAMKY
HiATOTOBKM OCHOBHMX ()OPM THUIIOBUX JJOKYMEHTIB 3a pPI3HUMHU 00’€KTaMu (hiHAaHCOBO-TOCHOJAPCHKOT
JISUTbHOCTI O13HECOBUX CTPYKTYp. CTYJI€HTH 3MOXKYTh: aHANII3yBaTU OyXralTepchbKi JaHi, CKIaJaTH 1
o(opMIIATH OCHOBHI BHIM OpraHi3aliiiHO-pO3NOpsA4Y0i JOKYMEHTallii; 311HCHIOBATH PEeeCTpallio
JOKYMEHTIB; BHUKOHYBaTH TEXHIYHI omepalii, MOB’S3aHHI 13 JOKyMEHTOOOIroM, KOHTpOJIEM 3a
BUKOHAHHSAM JOKYMEHTIB; (OpMYBaTH CIpaBH [JOKYMEHTIB; CKJIQJAaTH TMEPBUHHI OyXTranaTepchbki
JOKYMEHTH 3 O0JIIKY TOCTIOJIapChKUX OMeparliii 3 OCHOBHUMHU 3aco0aMy Ta BUPOOHHUMMHM 3amacaMu
HiANPUEMCTBA, ONepaliii 3 pyxy TIpOLIOBUX KOIITIB, 3a pO3paxyHKaMH 3  MOKYIISMH,
rocTayalbHUKaMHM; 3 00JIIKY Ipalli 1 3apoOITHOI Tu1aTh; GOpMyBaTH MarepoBi Ta €1eKTPOH1 NEPBUHHI
JOKYMEHTH MiJITPUEMCTB pi3HUX Tady3ed (POCIMHHUITBA, TBAPUHHUIITBA, OyaIBHULITBA,
aBTOTPAHCHOPTHUX MIANPUEMCTB); BUIIPABIATA NOMUIIKUA Yy NMEPBUHHUX JIOKYMEHTax, 30epiratu Ta
3HUIIYBATH IX.

Temu Jexmiii:
1. IlepBuHHI JDOKYMEHTH B CHCTEMI OyXraiaTepchbKoro o0OJiKy (TamepoBl Ta €JIeKTPOHHI
JOKYMEHTH, BUMOTHY 0 iX 0(hOpMIICHHS, peKBI3UTH, PABO Ha ITi/IIIHC).



2. JIokyMeHTyBaHHs TOCIOAAPCHKUX OIepalii 3 OCHOBHUMHU 3aco0aMH Ta BUPOOHUYUMU
3armacamy MiAnpUEMCTBA.

3. JIokyMeHTyBaHHSI OTieparliii 3 pyXy T'POIIOBHUX KOIITIB, 32 PO3paXyHKaMH 3 MOKYIIIISIMH,
nocTavyalbHUKAMU.

4. IlepBuHH1 JOKYMEHTH 3 00JIiKY Tparli i 3apo0iTHOI maTu. Kaapose 1i10BoICTBO.

5. ®@opMyBaHHS NANepOBUX Ta ENEKTPOHHUX MEPBUHHUX OKYMEHTIB MiANPHEMCTBAMHU
pI3HHUX Taly3el (POCIMHHMIITBA, TBAPUHHUIITBA, OYIIBHUIITBA, aBTOTPAHCIIOPTHUX IIAMPUEMCTB 1
T.JI. — BIATIOBIZHO /10 3aNUTIB Ta MPOo(eCciiiHUX IHTEPECiB CTYACHTIB IPYIIN).

6. BumpaBieHHS TIOMWIOK Yy TIEPBHHHUX JOKyMEHTaX. 30epiraHHs TNamepoBHX Ta
CJIEKTPOHHUX TEPBUHHUX JOKyMeHTiB. iHaHCOBa 3BITHICTh SK JpKepeno iHdopmamii ams
MPUAHATTS YIPABTIHCHKUX PIIICHb.

7. dinaHcoBa 3BITHICTH AK JHKEpeno iHhopMarllii i PUHHATTS yIPABIIHCHKUX PIIICHb.

TeMu NPAKTHYHHUX 3aHATH:

1. TlepBuHHI AOKYMEHTH B CHUCTEMI OyXraiaTepchbKOro OOJIiKy (IamepoBi Ta €JICKTPOHHI
JOKYMEHTH, BUMOTHY J0 iX 0(hOpMIICHHS, pEKBI3UTH, PABO Ha ITi/IIIHC).

2. IlepBuHHI MOKyMEHTH 3a OIEpallisiMU 13 OCHOBHHUMH 3aco0amMu Ta BUPOOHHUHUMU
3armacam MiAnpUEMCTBA.

3. JlokyMeHTyBaHHS TOTIBKOBUX Ta OC3TOTIBKOBHX pO3pPaxyHKiB; pO3paxyHKaMu 3
MOKYTIISIMY 1 3aMOBHUKAMH, TTOCTaYaJIbHUKAMHU Ta AP THUKAMHU.

4. IlepBuHHI JOKYMEHTH 3 00Ky Mpaili i 3apo0itHOI matu. Kagpose ain0BoACTBO.

5. @opMyBaHHs MMANEPOBUX Ta CIECKTPOHHUX MEPBUHHUX JOKYMEHTIB IMiJIPUEMCTBAMHU
pi3HUX rany3ei (pOCIMHHHUIITBA, TBAPUHHUIITBA, OyAIBHUIITBA, aBTOTPAHCIOPTHUX MiAMPUEMCTB 1
T.JI. — BIJIIOBIJTHO /IO 3aIMTIB Ta MPo(deciiiHuX IHTEPeCiB CTYACHTIB IPYIIN).

6. JlokymeHTanbHe oOpMIICHHS IHBEHTapH3allil aKkTUBIB, 3000B’3aHb 1 PO3PAXYHKIB.

7. BumnpasieHHs TOMUJIOK Y TIGPBHHHHX JOKYMEHTaX. 30epiranHs Ta 3HUIICHHS TallepOBHX
1 €JICKTPOHHUX MTEPBUHHUX JJOKYMEHTIB.



