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1. Опис навчальної дисципліни
«МУЛЬТИМЕДІЙНІ ТЕХНОЛОГІЇ В ОСВІТІ»
                                                                                                                        (назва)
	Галузь знань, спеціальність, освітній ступінь

	Галузь знань
	01 Освіта

	Освітньо-науковий рівень
	третій

	Освітній ступінь
	доктор філософії

	Спеціальність
	011 «Освітні, педагогічні науки»

	Освітньо-наукова програма
	Освітні, педагогічні науки

	Характеристика навчальної дисципліни


	Вид
	вибіркова

	Загальна кількість годин
	150

	Кількість кредитів ECTS
	5

	Кількість змістових модулів
	Не передбачено

	Курсовий проект (робота) 
	Не передбачено

	Форма контролю
	залік

	Показник навчальної дисципліни для денної та заочної форми навчання


	
	денна форма навчання
	заочна форма навчання

	Рік підготовки (курс)
	1
	1

	Семестр 
	2
	2

	Лекційні заняття
	20
	20

	Практичні, семінарські заняття
	
	

	Лабораторні заняття
	10
	10

	Самостійна робота
	120
	120

	Індивідуальні завдання
	
	

	Кількість тижневих аудиторних годин для денної форми навчання
	3
	3


2. Мета та завдання навчальної дисципліни
Мета  навчальної дисципліни:  формування у студентів теоретичних знань і практичних навичок щодо ефективного використання сучасних  мультимедійних  технологій в науковій, організаційній, методичній та навчально-виховній складових професійної діяльності  викладача вищого навчального закладу. 
Завдання навчальної дисципліни:  
Теоретичні – сформувати уявлення про сучасні можливості офісного та педагогічного програмного забезпечення та напрями його використання у практичній діяльності викладача ВНЗ. .
Практичні – сформувати у студентів вміння правильно і свідомо користуватися обчислювальною технікою, вміти раціонально використовувати можливості коп’ютерних технологій щодо створення та впровадження комп’ютерних засобів підтримки навчального процесу та науково-методичної роботи викладача.
Предметом дисципліни «Мультимедійні технології в освіті» є психолого-педагогічні засади та програмно-технічні засоби використання сучасних інформаційно-комунікаційних технологій у професійній діяльності викладача вищого навчального закладу. 
У здобувачів мають бути сформовані безпосередньо такі компетентності:
· здатність використовувати сучасні мультимедійні технології для виконання завдань у галузі професійної діяльності; 
· володіння культурою і орієнтованим мисленням, при якому питання застосування мультимедійних технологій розглядаються як важливі у професійній діяльності.
Дисципліна «Мультимедійні технології в освіті» має міждисциплінарний характер. Цей предмет здійснює інтегративну функцію щодо професійної підготовки майбутнього викладача до використання педагогічного програмного забезпечення у професійній діяльності. Отримані знання і навички можуть бути використані при вивченні будь-якої дисципліни, в курсі викладання якої застосовуються комп’ютерні технології та педагогічне програмне забезпечення.
Дисципліна «Мультимедійні технології в освіті» є вибірковою   (за вибором здобувача вищої освіти ступеня доктора філософії) освітньо-наукової програми третього рівня вищої освіти за спеціальністю 011 освітні, педагогічні науки, галузь знань 01 освіта.
Після опанування дисципліни «Мультимедійні технології в освіті» здобувач вищої освіти ступеня доктора філософії повинен знати: 
· нормативно-правову базу використання ІКТ у навчальному процесі та наукових дослідженнях;
· можливості та правила роботи з пакетом прикладних програм загального призначення  під час підготовки методичного забезпечення та навчальних посібників;
· психолого-педагогічні основи, технологію та комп’ютерні засоби підготовки інформаційно-методичних матеріалів для навчання із використанням ПК;
· класифікацію та основні можливості програмного забезпечення навчального призначення.
здобувач повинен вміти:
· розробляти методичні матеріали та навчальні посібники із використанням комп’ютерних технологій;
· створювати тести успішності, контрольно-консультативні та навчаючі засоби;
· проводити заняття із закріплених навчальних дисциплін з використанням засобів ІКТ.
Основними організаційними формами дисципліни «Мультимедійні технології в освіті» є: лекційні заняття, практичні, семінарські заняття, самостійна робота.
Для засвоєння знань і формування вмінь, що передбачаються внаслідок вивчення дисципліни «Мультимедійні технології в освіті» можуть бути використані такі форми  індивідуальних завдань: контрольні роботи, реферати.
Самостійна робота  є цілісною системою діяльності, що включає пошук джерел знань, засобу здійснення та результати пізнавальної діяльності, вибір кола проблем, пошук і роботу з джерелами інформації.
Залік є формою підсумкового контролю, що полягає в оцінці засвоєння студентом навчального матеріалу та на підставі результатів виконання ним певних видів робіт на практичних, семінарських або лабораторних заняттях, що проводиться як контрольний захід під час залікового тижня.
Згідно з навчальним планом бюджет навчального часу на вивчення дисципліни «Мультимедійні технології в освіті» становить 150 годин: для денної форми навчання : лекції 20 годин, лабораторні 10 годин.
Самостійна робота – 120 годин.
Форма підсумкового контролю – залік.
3. Програма та структура навчальної дисципліни «Мультимедійні технології в освіті»
	Назви змістових модулів і тем
	Кількість годин

	
	денна форма
	заочна форма

	
	усього 
	у тому числі
	усього
	у тому числі

	
	
	л
	п
	лаб
	інд
	с.р.
	
	л
	п
	лаб
	інд
	с.р.

	Тема 1. Поняття сучасних мультимедійних технологій
	12
	2
	
	
	
	10
	12
	2
	
	
	
	10

	Тема 2. Інформаційні можливості програми для створення презентації Microsoft PowerPoint
	13
	2
	
	1
	
	10
	13
	2
	
	1
	
	10

	Тема 3. Інформаційні можливості всесвітньої комп'ютерної мережі Internet
	12
	2
	
	
	
	10
	12
	2
	
	
	
	10

	Тема 4. Соціальні мережі, сервіси, вебінари в навчальному процес
	13
	2
	
	1
	
	10
	13
	2
	
	1
	
	10

	Тема 5. Програма Microsoft FrontPage та навчальні платформи Moodle, OLAT, ATutor

	23
	2
	
	1
	
	20
	23
	2
	
	1
	
	20

	Тема 6.. Базові елементи мови HTML та електронні навчальні видання

	14
	2
	
	2
	
	10
	14
	2
	
	2
	
	10

	Тема 7. Основні поняття електронних таблиць 
	13
	2
	
	1
	
	10
	13
	2
	
	1
	
	10

	Тема 8. 
Виникнення та етапи становлення мультимедійних технологій. 

	14
	2
	
	2
	
	10
	14
	2
	
	2
	
	10

	Усього годин
	150
	20
	
	10
	
	120
	150
	20
	
	10
	
	120


4. Теми лабараторних занять
	№ п/п
	Назва теми
	Кількість годин

	1
	2
	3

	1.
	Мережні засоби проведення відеоконференцій
	2

	2.
	Створення WEB сторінок та робота з ними.
	1

	3.
	Інтернет-технології у дистанційному навчанні
	2

	4.
	Послуги мережі Internet. Інформаційна безпека в Internet.
	2

	5.
	Особливості використання м мультимедійних технологій в освіті
	1

	6.
	Сучасні технології представлення електронної інформації.
	1

	7.
	Програми мультимедіа
	1

	Разом 
	10


5. Самостійна робота під керівництвом кафедри педагогіки
	№ п/п
	Назва теми та зміст самостійної роботи
	Кількість годин

	1.
	Тема 1. Тема 5. Комп'ютерні публікації Microsoft Publisher.
Поняття комп'ютерної публікації. 3асоби створення публікацій. Класифікація публікацій. Структура публікації. Шаблон публікації. Створення, збереження, відкриття публікацій. Заміна одного шаблону іншим. Об'єкти публікації. Введення тексту. Створення текстових блоків. Зв'язки між об'єктами публікації. Групування та розгрупування об'єктів. Робота з напрямними. Робота з графічними об'єктами.
Створення буклету. Історія створення буклету. Схеми фальцювання буклетів.
Створення календарів. Різновиди календарів. Змінення дат у календарі. Додавання нової сторінки календаря.
Параметри друку та режим попереднього перегляду публікацій.

	20

	2.
	Тема 2. Комп'ютерні презентації Microsoft PowerPoint.
Види систем опрацювання презентацій. Етапи створення презентації. Вимоги до структури та змісту презентації. Режими перегляду презентації. Формати збереження презентації. Створення слайдів. Оформлення слайду. Форматування текстової інформації. Вставка графічних об'єктів. Налаштування навігації. Анімація об'єктів слайда. Зміна слайдів. відтворення звуків. Створення змісту презентації.
Перегляд презентації. Використання миші в якості лазерної указки. Додавання позначок до слайдів під час демонстрації
	20

	3.
	Тема 3. Системи обробки табличної інформації Microsoft Excel.
Електронні таблиці. Табличний процесор Microsoft Excel. Запуск табличного процесора, відкриття й збереження документа. Огляд інтерфейсу табличного процесора. Поняття про книги, листи, рядки, стовпці, клітинки. Правила введення та редагування даних. Виділення елементів таблиці. Копіювання, переміщення й видалення даних. Автозаповнення. Форматування даних, клітинок і діапазонів клітинок. Формати чисел. Використання формул. Абсолютні, відносні та мішані посилання на клітинки і діапазони клітинок. Копіювання формул та модифікація посилань під час копіювання.
Використання функцій табличного процесора. Сортування даних. Автоматизоване вибирання даних із таблиць. Умовне форматування даних. Побудова та форматування діаграм.
Створення приміток. Виправлення стандартних помилок.
Створення прогресій. Побудова графіка функції, графіків декількох функцій.
	20

	4.
	Тема 4. Інформаційна безпека.
Проблеми інформаційної безпеки. Загрози під час роботи в Інтернеті і їх уникнення. Основні об'єкти та типи інформації, які необхідно захищати в комп'ютерних системах та мережах. Принципи, на яких базується інформаційна безпека: конфіденційність, доступність і цілісність інформації. Соціальна інженерія. Правила безпечної роботи в Інтернеті. Електронний підпис. Правила створення паролів. Поняття небажаного та шпигунського програмного забезпечення й способи захисту від нього. Захист від спаму. Інтернет і особистість.
	20

	5.
	Тема 5. Інформаційні технології у навчанні.
Комп'ютерно-орієнтовані засоби навчання. Використання електронних посібників, навчальних програм та мультимедійних курсів з профільного предмету. Програмні засоби навчання іноземних мов. Електронні словники й програми-перекладачі. Інтерактивні та мультимедійні курси іноземних мов. Дистанційна освіта. Інтернет-комерція. Штучний інтелект. Інтернет речей. Smart-технології.
	20

	6.
	Тема 6. Інформаційні технології у проектній діяльності.
Інтегроване використання засобів обробки документів. Завдання з обробки даних, що розв'язуються за допомогою кількох офісних програм. Обмін даними між графічним редактором, текстовим і табличним процесором, засобом для розробки комп'ютерних презентацій та іншими програмами. Імпорт та експорт файлів документів.
Спільна робота з документами. Розробка колективного проекту з використанням кількох інформаційних технологій. Середовище для спільної роботи з документами. Керування версіями, змінами і правами доступу. Колективне виконання завдань з обробки даних, що вимагають застосування кількох інформаційних технологій.
	40

	Разом 
	120


6. Індивідуальна робота
Однією з форм організації навчального процесу у вищих закладах освіти є виконання студентами індивідуальних завдань. Ця форма має великий навчальний потенціал у сфері формування навиків самостійної роботи студентів, а отже, розвитку в них засад творчого мислення, ініціативності, умінь опрацьовувати літературні та інші джерела, застосовувати теоретичні знання до аналізу проблем суспільної практики. Вона передбачає створення умов для найповнішої реалізації творчих можливостей студентської молоді.
Творчі завдання за окремими темами можуть бути здійснені студентами у таких формах, як конспектування джерела, підготовка виступу на заняття тощо. Загальний список індивідуальних завдань до кожної теми надається викладачем на початку семестру, з яких студенти обирають бажані за погодженням з викладачем.
До початку написання студентом модульної контрольної роботи з певного змістового модулю він має отримати бали за виконане індивідуальне завдання. Якщо студент не отримав бали за представлену роботу протягом часу, відведеного на вивчення першого змістового модулю, а це може статися у разі, коли студент не врахував критичні зауваження викладача (щодо) змісту роботи, розуміння сутності проблем, опрацювання певних джерел, логіки викладення матеріалу, оформлення роботи тощо), вважається, що він не виконав такий вид роботи, як творче індивідуальне завдання.
Теми рефератів: 
1. Історія розвитку та удосконалення операційних систем. 
2. Огляд прикладних та системних програм, що входять до складу ОС Windows XP. 
3. Сучасні програми-оболонки операційних систем. Порівняльна характеристика. 
4. Перспективи розвитку інформаційних технологій. 
5. Системи штучного інтелекту. 
6. Цифрові технології. 
7. Перспективи розвитку дистанційного навчання. 
8. Нові можливості роботи в Internet. 
9. Апаратне забезпечення локальних мереж. 
10. Сховища даних. Операційне та аналітичне оброблення даних. 20. Класифікація та покоління ЕОМ. 
11. Основні напрямки застосування комп'ютерної техніки. 
12. Засоби автоматизації оброблення документів. 
13. Мережні засоби проведення відеоконференцій. 
14. Інтернет-технології у дистанційному навчанні. 
15. Особливості електронної інформації. 
16. Сучасні напрямки розвитку інформаційних систем. 
17. Тенденції застосування інформаційних технологій. 
18. Інформаційна безпека й інформаційні технології. 
19. Засоби захисту інформації. Проблеми захисту інформації в Internet. 
20. Програми мультимедіа.
7. Анотація тем навчальної дисципліни
Тема 1. Поняття сучасних мультимедійних технологій
Поняття про мультимедійнітехнології. Еволюція інформаційних технологій. Етапи розвитку інформаційних технологій. Архітектура сучасного ПК.
Мультимедійнітехнології в розвитку навчання: сутність та особливості впровадження. Національна доктрина розвитку освіти та мультимедійних технологій. Інформатизація суспільства.
Дидактичні принципи в умовах традиційного і комп'ютерного навчання. Навчальний потік інформації. Урахування індивідуальних та вікових особливостей дітей дошкільного віку навчання для комп'ютерного навчання.
Принципи побудови та експлуатації електронних підручників. Поняття про електроні підручники. Організація діалогу людина-комп'ютер. Перспективи розвитку інформаційних технологій в освіті та науці.
Питання для самостійної підготовки за темою.
1. Поняття про педагогічне програмне забезпечення. 
2. Класифікація педагогічного програмного забезпечення. 
3. Функції та основні напрями використання педагогічного програмного забезпечення. 
4. Концепція інформатизації ВНЗ. 
5. Інформаційна інфраструктура ВНЗ.
Тема 2.Інформаційні можливості програми для створення презентації Microsoft PowerPoint
Презентації як засіб представлення ідей. Призначення програми MS PowerPoint. Основні елементи інтерфейсу.
Етапи розробки презентації: планування, підготовка структури, робота з майстром автозмісту, визначення вигляду і стилю презентації.
Вставка об'єктів (текст, таблиці, діаграми, ілюстрації, анімації, звуків, відео). Спільна робота над документом. Можливості управління відображення презентації. Презентація на екрані та в Інтернеті. Робота с тригером.
Питання для самостійної підготовки за темою.
1. Сутність інформаційно-комунікаційних технологій навчання.
2. Психолого-педагогічні засади використання ІКТ у навчальному процесі.
3. Характеристика комп’ютерних засобів підтримки професійної діяльності викладача ВНЗ.
4. Структура та засоби опрацювання даних педагогічного експерименту у табличному процесорі MS Excel.
5. Розробка навчальних комп’ютерних презентацій засобами MS PowerPoint
Тема 3. Інформаційні можливості всесвітньої комп'ютерної мережі InternetЛокальні і глобальні мережі: протоколи, TCP/IP, клієнти і сервери, структура заголовка пакету, маршрутизація.
Основи сервісу Internet.Всесвітня павутина WWW. Поняття Word WideWeb, сервери, провайдери, URL-адреси, пошукові системи. Гіпертекст та гіперпосилання.
Розгляд URLяк стандарту, прийнятого в Internet для визначення місцезнаходження будьякого ресурсу, будь то документ або служба. Поняття схеми, хосту, шляху.
Браузер Microsoft Internet Explorer: основи інтерфейсу, панель інструментів, робота з головним меню, активний стіл, робота з каналами; електронна пошта і новини, мультимедіа в Internet.
Програми пошуку і доступу до інформаційних ресурсів (браузери, інформаційнопошукові системи).
Питання для самостійної підготовки за темою.
1. Інформаційна безпека й інформаційні технології. 
2. Сфера інформаційних технологій в Україні: проблеми і перспективи розвитку. 
3. Послуги мережі Internet. Інформаційна безпека в Internet. 
4. Засоби захисту інформації. Проблеми захисту інформації в Internet. 
5. Інформаційна сфера в Україні, захист інформації: проблеми і перспективи.
Тема 4. Соціальні мережі, сервіси, вебінари в навчальному процесі
Використання блогів в навчальному процесі. Різновиди блогів. Особливості використання сервісу Twitter Реєстрація та початок роботи в Twitter Деякі клієнти та сервіси для роботи з Twitter та їх використання в навчальному процесі
Вебінари в навчальному процесі. Визначення вебінару Мережева платформа WizIQ Принципи роботи в WizIQWiki. . Udutu - сервіс для розробки електронних курсів Навчальні сервіси Збереження посилань на інформаційні джерела. Закладки. Карти знань (інтелект-карти)
Питання для самостійної підготовки за темою.
1. Загальні принципи створення Банків та баз даних. 
2. Моделі баз даних. 
3. Бази даних у мережі Інтернет. 
4. Розподілені бази даних. 
5. Інформація та її класифікація. 
6. Пошук інформації. 
7. Синтаксис пошукових запитів.
Тема 5 Програма Microsoft FrontPage та навчальні платформи Moodle, OLAT, ATutor
Створення і збереження веб-узла. Створення нового веб-сайту (пустого і за допомогою майстру). Відкриття існуючого веб-сайту (нещодавно використаного файлу). Збереження документу (збереження без перейменування, збереження декількох документів, автоматичне збереження, створення резервної копії, швидке збереження). Редагування веб-узла. Засоби для показу документу на екрані. Засоби для створення webузла. Основні засоби редагування (виділення тексту: Пересунення і Копіювання фрагменту документу, відміна результатів редагування).
Форматування тексту. Діалогові вікна Шрифт и Абзац. Шрифти. Відображення і друк шрифтів. Встановлення основних параметрів шрифтів. Підкреслення тексту. Змінення кольору тексту і фону. Встановлення інтервалу і зміщення тексту. Відміна форматування.
Створення структури документу за допомогою Навігатора. Перетворення даного тексту в список, обов'язково включення теми. "Клавіші форматування" Створення маркованих списків. Підвищення і зниження рівня заголовка. Пересунення окремих фрагментів. Готові шаблони нумерації для нумерованого списку.
Вставка малюнків у веб-узел. Використання графічних об'єктів у веб-сайті. Вставка графічних зображень двох форматів - GIF и JPEG. Вставка малюнків різними способами: Вставка/Малюнок/ колекція Microsoft Office Вставка/Малюнок/З файлу та графічним редактором ACDSee. Робота з малюнком (виділення, зміна розміру, корегування).
Вставка компоненту Web-вузла в Документ. Елемент Диспетчер об'яв. Створення і редагування таблиць. Відображення і маскування ліній мережі. Редагування мережі. Створення, налагодження таблиць, зміна властивостей таблиці. Форматування таблиць.
Питання для самостійної підготовки за темою.
1. Сучасні пакети для створення та проведення тестування. 
2. Налаштування прикладних програм для роботи з електронною поштою 
3. Створення мультимедійних та електронних матеріалів для навчання 
4. Програмні продукти для створення мультимедійних матеріалів. 
5. Перетворення підручників в електронний формат.
Тема 6. Базові елементи мови HTML та електронні навчальні видання
. Загальні рекомендації до створення електронних навчальних видань. Формати навчальних електронних видань.
Властивості мови HTML.Протокол передавання даних HTTP. Поняття контейнер. Дескриптори <TAG></TAG>, <B></B>, <HR>, <BODY></BODY>, <BASE>, <META>та ін. Атрибути дескрипторів. Однакова загальна структура HTML документів.
Форматування тексту мовою HTML.Створення заголовків, абзаців, вирівнювання тексту, вибір стилів шрифту, зміна розміру шрифту. Дескриптори стилю. Використання гіперпосилання. Основні типи та їх синтаксис. Створення набору гіпертекстових сторінок. Web-графіка. Різні способи розміщення графіки. Вбудовані зображення. Дескриптор <IMG>, атрибут SRC, ALIGN, HEIGHT, WIDTN. Плаваючі зображення. Зміна коліра фону сторінки. Атрибут BGCOLOR. Задання основних кольорів. Створення графічного фону. Зображення - гіперпосилання.
Використання фреймів. Задання фреймової структури. Дескриптор <FRAMESET>з двома головними атрибутами: ROWS, COLS. Присвоєння пропорційних значень.
Атрибути дескриптора <FRAME>. Дозволені імена фреймів.
Питання для самостійної підготовки за темою.
1. . Класифікація програмних засобів дистанційного навчання
2. Сучасні системи дистанційного навчання
3. Прикладні інформаційні технології у навчанні. 
4. Поняття про електронний підпис. 
5. Програмні засоби навчання. 
6. Мультимедійні технології навчання.
Тема 7 Основні поняття електронних таблиць
Призначений для користувача інтерфейс електронних таблиць MS Excel.
Введення і редагування даних. Режим введення (формат подання, символи форматних кодів). Введення чисел і тексту. Введення дати і часу. Введення послідовностей даних. Форматування заголовків таблиць (введення тексту заголовку, форматування тексту, вибір рамок).
Робота з функціями і формулами. Поняття формули і функції. Правила синтаксису під час запису функції. Майстер функцій. Введення і редагування формул (вставка функції у формулу, внесення змін, значення помилок у формулах). Пересунення, копіювання і розповсюдження формул. Формули перетворення тексту. Функції дати і часу, Логічні функції. Статистичний аналіз даних.
Діаграми і графіки. Побудування і редагування діаграм і графіків. Вбудовані формати діаграм (лінійчаті, з областями, типів круг і коло). Комбіновані типи діаграм. Користувацькі формати діаграм.
Питання для самостійної підготовки за темою.
1. Системи електронного документообігу, структура, задачі, загальні принципи побудови та функціонування. 
2. Сучасні системи електронного документообігу 
3. Принципи побудови систем електронного документообігу. 
4. Інформація, інформаційні технології. Терміни, визначення, застосування. 
5. Інформаційні технології у навчанні, огляд, перспективи розвитку. 
6. Принципи дистанційного навчання, переваги та недоліки.
Тема 8 Виникнення та етапи становлення мультимедійнихтехнологій.
Суспільство та інформація. Сутність створення інформаційного суспільства. Поняття інформації, її види. Кількісні та якісні характеристики інформації. Точки зору на поняття інформації. Види ієрархії інформації.
Інформаційні процеси та системи. Поняття про інформаційні процеси та системи. Одержання та зберігання (накопичення) інформації. Форми та засоби передавання інформації. Побудова систем з використанням інформаційних технологій.
Методологія використання інформаційної технології. Централізована обробка інформації.
Комп'ютерні технології навчання:сутність та особливості впровадження. Національна доктрина розвитку освіти та інформаційні технології.
Базові інформаційні технології. Мультимедіа технології. Основні характерні особливості. Багатокомпонентне мультимедіа-середовище. Геоінформаційні технології. Призначення цих технологій. Характеристика сучасних вітчизняних та закордонних ГІС. Технологія захисту інформації. Види інформаційних погроз. Спеціальні засоби захисту інформації. Три рівня захисту від комп'ютерних вірусів.
Телекомунікаційні технології. Різновиди архітектури комп'ютерних мереж. Моделі архітектури «клієнт - сервер». Особливості даної моделі. Архітектура «клієнт - сервер», яка основана на Web-технології. Основні компоненти Інтернету.
Інструментальна база інформаційних технологій. Програмні засоби інформаційних технологій.
Питання для самостійної підготовки за темою.
1. Засоби захисту інформації. 
2. Проблеми захисту інформації в Internet. 
3. Інформаційна сфера в Україні, захист інформації: проблеми і перспективи. 
4. Програми мультимедіа. 
5. ПК і цифрова фототехніка.
8. Форми контролю
Формою підсумкового контролю є залік.
Об'єктом підсумкового контролю знань аспірантів у формі заліку є виконання усних та письмових завдань.
Результати навчальної діяльності аспірантів оцінюються за 100- бальною шкалою. Об'єктом підсумкового контролю знань аспірантів у формі заліку є виконання усних та письмових завдань.
Оцінка рівня отриманих теоретичних знань здійснюється з метою одержання зворотної інформації про зміст і рівень досягнення у навчальному процесі суб'єктів пізнавальної діяльності та про ефективність праці викладача.
Перевірка може здійснюватися в усній, письмовій та практичних формах. Об'єктом оцінювання можуть виступати: результати написання тестових, ситуаційних, творчих завдань; реферативні доповіді, доповнення, участь у дискусії тощо.
Метод усного опитування є найпоширенішим і найбільш ефективним, його використовують при вивченні майже всіх предметів. З'ясовується рівень знань суб'єкта пізнавальної діяльності, його вміння коротко і лаконічно висловлювати свою думку у чітко визначений час. Також має враховуватися активність аудиторії при обговоренні питань тощо.
Оцінювання виконаних завдань і відповідей здійснюється з дотриманням таких принципів: індивідуальний характер перевірки та оцінювання знань; систематичність; диференційованість; об'єктивність; умотивованість оцінок; вимогливість та єдність вимог тощо.
Під час оцінювання враховуються такі критерії:
· характеристики відповіді: елементарна, фрагментарна, повна, логічна, доказова, обґрунтована, творча;
· якість знань: правильність, валідність, осмисленість, глибина, системність, узагальненість;
· рівень володіння розумовими операціями: вміння аналізувати, синтезувати, порівнювати, абстрагувати, узагальнювати, робити висновки;
· досвід творчої діяльності: вміння виявляти проблеми, формулювати положення, вирішувати проблеми, пропонувати інноваційні шляхи вирішення, розробляти альтернативні варіанти.
У процесі перевірки знань і успішності аспіранта використовується модульно-рейтингова система оцінювання. Результати навчальної діяльності оцінюються за 100-бальною шкалою.
За результатами вивчення дисципліни обов'язковим є підсумкове накопичення розрахункового максимуму балів - 50 балів (по 10 за кожне практичне заняття). Невчасне виконання (без поважної причини) поточних завдань і звітування з перенесенням на наступне заняття спричиняє зниження підсумкової оцінки за їх виконання на 20 %, а у випадку відтермінування на два заняття - зниження підсумкової оцінки на 40 %.
Підсумковий контроль планується у письмовій формі. Підсумкові модульні роботи складаються з тестів різного рівня складності (50 балів). Ці завдання поєднуються у пропорції, яка логічно врівноважує теоретичну і практичну частини модульної контрольної роботи.
Аспіранти, які набрали сумарно меншу кількість балів, ніж розрахунковий мінімум - 60 балів, вважаються такими, що не виконали навчальний план з дисципліни.
Шкали оцінювання: національна та ECTS
90-100 балів - відмінно (А);
82-89 балів - добре (В);
75-81 балів - добре (С);
68-74 балів - задовільно (D);
60-67 балів - задовільно (E);
35-59 балів - незадовільно з можливістю повторного складання (FX);
1-34 балів - незадовільно з обов'язковим повторним курсом (F).

9. Контрольні питання
1. Поняття комп'ютерної мережі. Загальні принципи побудови. 
2. Види, топологія та призначення комп'ютерних мереж. 
3. Глобальна мережа Інтернет та її основні сервіси. 
4. Інформаційні ресурси мережі Інтернет. 
5. Робота з електронною поштою. 
6. Поштові програми-клієнти, їх налаштування. 
7. Системи електронного документообігу. 
8. Законодавство в галузі електронного документообігу.
9. Основні терміни та визначення в галузі електронного документообігу. 
10. Системи електронного документообігу, структура, задачі, загальні принципи побудови та функціонування. 
11. Сучасні системи електронного документообігу 
12. Принципи побудови систем електронного документообігу. 
13. Інформація, інформаційні технології. Терміни, визначення, застосування. 14. Інформаційні технології у навчанні, огляд, перспективи розвитку. 
14. Принципи дистанційного навчання, переваги та недоліки. 
15. Класифікація програмних засобів дистанційного навчання. 
16. Сучасні системи дистанційного навчання. 
17. Прикладні інформаційні технології у навчанні. 
18. Поняття про електронний підпис. 
19. Програмні засоби навчання. 
20. Мультимедійні технології навчання. 
21. Прикладні програми. 
22. Сучасні пакети для створення та проведення тестування. 
23. Налаштування прикладних програм для роботи з електронною поштою.
24. Створення мультимедійних та електронних матеріалів для навчання 
25.  Програмні продукти для створення мультимедійних матеріалів. 
26.  Перетворення підручників в електронний формат. 
27.  Створення та експлуатація банків даних.
28.  Загальні принципи створення Банків та баз даних. 
29.  Моделі баз даних. 31. Бази даних у мережі Інтернет. 
30.  Розподілені бази даних. 
31.  Інформація та її класифікація. 
32.  Пошук інформації. 
33.  Синтаксис пошукових запитів.
34. Визначення інформації. Види та властивості інформації. Визначення інформатики як науки.
35. Визначення й інструменти інформаційної технології.
36. Будова персонального комп'ютера. Принципи, що визначають архітектуру ЕОМ.
37. Визначення програми, програмного засобу, програмного забезпечення.
38. Призначення і функції операційної системи. Типи операційних систем.
39. Прикладні системи. Типи прикладних систем.
40. Операційна система Windows (призначення і характеристика). Основні елементи інтерфейсу операційної системи Windows.
41. Файл, ім'я файла, типи файлів.
42. Файлова система комп'ютера. Поняття папки.
43. Вікна операційної системи Windows.
44. Дії з об'єктами операційної системи Windows.
45. Текстовий процесор Microsoft Office Word як інформаційна технологія обробки текстових даних.
46. Робота з текстовими матеріалами в Microsoft Office Word.
47. Створення таблиць та оброблення табличних даних.
48. Форматування сторінок документа в Microsoft Office Word.
49. Робота з рисунками і графічними об'єктами в Microsoft Office Word.
50. Табличний процесор Microsoft Office Excel як інформаційна технологія обробки табличних даних.
51. Робота з текстовими відомостями в програмі Microsoft Office Excel.
52. Особливості введення чисел в програмі Microsoft Office Excel.
53. Обчислення в програмі Microsoft Office Excel. Введення формул.
54. Створення графіків і діаграм в програмі Microsoft Office Excel.
55. Редагування діаграм в програмі Microsoft Office Excel.
56. Сортування даних в програмі Microsoft Office Excel. Авто- фільтр і його застосування.
57. Типи комп'ютерних графічних зображень. Особливості формування растрових графічних зображень.
58. Формування векторних графічних зображень.
59. Фрактальні графічні зображення.
60. Графічні редактори. Інструменти растрового графічного редактора Paint.
61. Графічний редактор, вбудований в Microsoft Office Word.
62. Створення засобів подання матеріалів у растровому редакторі Paint.
63. Створення засобів подання матеріалів у векторному редакторі, що входить до складу Microsoft Office Word.
64. Визначення і призначення інформаційно-комунікаційної технології, технології мультимедіа.
65. Програма Microsoft Office PowerPoint як інформаційна технологія наочного забезпечення подання навчальних матеріалів.
66. Визначення і призначення презентації. Основні способи створенняпрезентації в програмі Microsoft Office PowerPoint.
67. Вставлення тексту, таблиць, графічних об'єктів і гіперпо- силань до слайду презентації в програмі Microsoft Office PowerPoint.
68. Особливості застосування ефектів анімації до елементів слайдів презентації в програмі Microsoft Office PowerPoint.
69. Особливості настроювання режимів демонстрації слайдів презентації в програмі Microsoft Office PowerPoint.
70. Призначення програмно-технологічного комплексу на основі SMART Board. Склад комплексу, порядок увімкнення і налаштовування.
71. Інструменти для роботи з екраном (інструменти з підставки для інструментів, інструменти з переміщуваної панелі інструментів).
72. Особливості спільної роботи SMART Board з програмою Microsoft Office Word.
Тестові завдання
для підсумкового контролю знань
1. Що таке біт ?
а]
цифра в інтервалі від 0 до 9;
б]
одиниця для виміру кількості інформації;
в]
одиниця для виміру розміру дисків.
2. Скільки бітів у байті ?
а]
2;
б]
4;
в]
8;
г]
10.
3. Скільки байтів у кілобайті ?
а]
100;
б]
1000;
в]
1024.

4. В якій частині комп'ютера виконується обробка інформації?
а]
в оперативній пам'яті;
б]
в інтерфейсі;
в]
у процесорі.
5. Де розташована пам'ять комп'ютера?
а]
у системному блоці;
б]
в моніторі;
в]
в дисплеї.
6. Що таке Windows ?
а]
вікно, в якому відкрита активна програма;
б]
вікна, в яких відкриті всі програми, запущені на комп'ютері;
в]
операційна система;
г]
мова програмування.
7. Щоб натиснути кнопку на екрані або вибрати опцію в меню, по ній треба:
а]
клацнути лівою кнопкою мишки;
б]
клацнути правою кнопкою мишки;
в]
двічі клацнути лівою кнопкою мишки;
г]
двічі клацнути правою кнопкою мишки.
8. Щоб згорнути вікно програми, треба натиснути кнопку
а]
- ;
б]
ІП;
в]
X
9. Чи є обов'язковою умовою виключення комп'ютера вибір опції
Завершениеработы... в меню Пуск ?
а]
ні;
б]
так, завжди;
в]
так, якщо на робочому столі залишились незакриті вікна програм.
10. Що таке файл?
а]
дані, організовані в формі таблиці,
б]
будь-яка програма або підпрограма,
в]
сукупність даних, яка зберігається в пам'яті і має ім'я
11. Що можна записати в папку (каталог, директорію]?
а]
файли;
б]
файли і папки;
в]
файли, папки і диски.
12. Якою з цих літер може позначатися гнучкий диск?
а]
А;
б]
С;
в]
G.
13. Якою з цих літер може позначатися жорсткий диск?
а]
А;
б]
В;
в]
С.

14. Що таке операційна система?
а]
комплекс програм, що завантажуються при включенні комп'ютера і управляє його роботою;
б]
програма, що керує виконанням арифметичних і логічних операцій в процесорі;
в]
система, що керує виконанням арифметичних і логічних операцій в процесорі.
16.Які мережі забезпечують вищу швидкість обміну інформацією між комп'ютерами?
а]
локальні;
б]
глобальні;
в]
мегаполісів.
17Що таке протокол ?
а]
файл, в якому документується інформація про обмін даними між комп'ютерами мережі;
б]
стандарт, що регламентує процедуру обміну даними у комп'ютерній мережі;
в]
файл, що містить інформацію про блок-пакети даних, які передаються через мережу.
18Яка з цих адрес є IP-адресою ?
а]
281.17.125.31;
б]
10.195.207.254;
в]
www.knuba.edu.ua.
19Яка з цих адрес скоріш за все належить навчальному закладові ?
а]
www.knuba.edu.ua;
б]
www.knt-institut.com;
в]
www.profession.org.
20Що таке WorldWideWeb?
а]
міжнародний комітет з вироблення технічних стандартів і управління роботою
мережі Інтернет;
б]
Інтернет-браузер фірми Microsoft;
в]
сервіс Інтернет для роботи з гіпертекстовими документами.
21Що таке веб-браузер?
а]
підприємство, що надає послуги підключення до Інтернет;
б]
програма для роботи з гіпертекстовими документами;
в]
комунікаційний сервер вищого рівня.
22Що таке Журнал веб-браузера ?
а]
папка, в яку автоматично заноситься інформація про всі сторінки, які переглядалися під час роботи з веб-браузером;
б]
файл, в який заноситься інформація про помилки, що виникали під час роботи з веб-браузером;
в]
файл, в якому користувач веб-браузера може робити власні нотатки.
23Що таке пака Избранное у веб-браузері?
а]
папка, в яку його користувач може записувати обрані ним файли;
б]
папка, в яку його користувач може записувати обрані ним адреси веб- сторінок;
в]
папка, що містить інформацію про вибрані користувачем настройки режимів роботи веб-браузера.
24Що таке автономна робота з веб-браузером?
а]
робота без використання тимчасових файлів веб-браузера;
б]
робота без використання проксі-сервера;
в]
перегляд веб-сторінок, що зберігаються в пам'яті комп'ютера, без підключення до Інтернету.
25Що таке домашня сторінка веб-браузера?
а]
веб-сторінка фірми-розробника даної програми, що містить дані про її настройки й застосування;
б]
власна веб-сторінка користувача веб-браузера;
в]
веб-сторінка, яка автоматично завантажується після запуску веббраузера.
26Яка кодова таблиця не забезпечує коректного відображення українських літер і,ї,є?
а]
KOI8-R;
б]
KOI8-U;
в]
Windows 1251.
27Що таке каталоги пошукових систем?
а]
це те саме, що папки або директорії;
б]
засіб, що забезпечує пошук інформації за ключовими словами;
в]
засіб, що забезпечує пошук інформації за тематичними ознаками.
28Що таке індексні файли пошукових систем?
а]
файли, що містять посилання на інші пошукові системи;
б]
засіб, що забезпечує пошук інформації за ключовими словами;
в]
засіб, що забезпечує пошук інформації за тематичними ознаками.
29Що таке сторінка метапошуку?
а]
засіб, за допомогою якого можна звертатися відразу до декількох пошукових систем;
б]
сторінка, що відображає результати виконаного пошуку;
в]
сторінка, що відображає мету пошуку.
30Що таке FTP?
а]
програма для роботи з електронною поштою;
б]
поштовий сервер;
в]
сервіс, що забезпечує передачу файлів між комп'ютерами мережі.
9. Методи навчання
Під час вивчення дисципліни використовуються нормативні документи, наочне обладнання, комп’ютерні програми з відповідним програмним забезпеченням, наочні стенди, каталоги нормативних документів, Закони України тощо.
10. Методичне забезпечення
Науково-методичне забезпечення навчального процесу передбачає: державні стандарти, навчальні плани, підручники і навчальні посібники; інструктивно-методичні матеріали лабораторних занять; індивідуальні навчально-дослідні завдання; контрольні роботи; текстові та електронні варіанти тестів для поточного і підсумкового контролю, методичні матеріали для організації самостійної роботи здобувачів.
11. Рекомендована література
Основна література
1. Волков В. Б.Понятный самоучитель Excel 2010. — СПб.: Питер, 2010.
2. Володіна І. Л. Інформатика: Підручник для 9 кл. загальноосвітніх навчальних закладів / І. Л. Володіна, В. В. Володін. — X.: Гімназія, 2009. — 384 с.
3. Бондаренко О. О., Ластовецький В. В. Інформатика (рівень стандарту) : підруч. для 10 (11) кл. закл. загал.серед. освіти / [О. О. Бондаренко, В. В. Ластовецький, О. П. Пилипчук,Є. А. Шестопалов]. — Харків : Вид-во «Ранок», 2018.
4. Завадський І. О., Забарна А.П. Microsoft Excel у профільному навчанні/ І. О.Завадський, А.П.Забарна:[Навч.посіб.]/ І.О.Завадський. -К.: Вид. група BHV, 2011. -272с.:іл.
5. Зудилова Т.В., Одиночкина С.В., Работапользователя в Excel-2010. СПб: НИУ ИТМО, 2012.
6. Іванов В. Г. Основи інформатики та обчислювальної техніки : підручник /В. Г. Іванов, В. В. Карасюк, М. В. Гвозденко ; за заг. ред. В. Г. Іванова. —Х. : Право, 2012.
7. Морзе Н. В., Барна О. В. Інформатика : підруч. для 10(11) кл. закладів загальної середньої освіти / Н. В.Морзе, О. В. Барна. — К. : УОВЦ «Оріон», 2018.
8. Ривкинд Й.Я. Інформатика: 10 кл : підруч. загальноосвіт. навч. закл.: рівень стандарту / Й.Я. Ривкинд, Т.І. Лисенко, Л.А. Чернікова, В.В. Шакотько; за заг. ред. М.З. Згуровського. - К.:Генеза, 2010
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