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План дій для координатора локації
1. Зареєструватися на сайті http://letsdoitukraine.org/ як координатор локації (громадської зони відпочинку, зеленої зони) 

2. Відправити дані про зону прибирання міському координатору.
3. Постійно підтримувати зв’язок із міським координатором з приводу організації акції.

За 3-4 тижні до акції – 29 березня - 3 квітня:
1. Пройти інструктаж по діям в день проведення акції (буде проводитися координатором міста).

2. Розробити карту парку та узгодити її з координатором міста. (інструкції додаються) Вказати на карті:

· Місце реєстрації учасників

· Місця прибирання

· Місця збору сміття

· Місце під’їзду сміттєвозу (визначити орієнтир для сміттєзбірника)
3. Сформувати команду:

· Знайти помічників з розрахунком 1 помічник/10-15 волонтерів

· Забезпечити наявність фото- та відеокамер на місці прибирання – знайти для цього мінімум 2-ох відповідальних осіб

4. Проводити реєстрацію учасників для прибирання твоєї локації
5. Допомогти координатору твого населеного пункту в організації прийому і розповсюдження рекламної та іншої продукції 
За 2-3 дні до акції – 20 квітня - 22 квітня:
1. Отримати у координаторів міста всі необхідні матеріали, а  саме:

· рукавички;

· мішки для сміття;

· копію зареєстрованого дозволу на прибирання;

· картку з телефонами координатора міста, учасників, зареєстрованих на прибирання;

· анкету координатора;

· інструкцію про підрахунок результатів;

· футболки та наклейки з символікою проекту.
За 1-2 дні до акції – 23 квітня - 24 квітня:
1. Повідомити учасників акції про правила техніки безпеки та необхідність мати з собою антисептичні засоби (пластир, вату, перекис) та воду.

6. Нагадати учасникам прибирання про день і час проведення акції електронною поштою. 
В день акції – 25 квітня
1. Разом з помічниками приїхати на місце акції о 9 годині (всеукраїнська акція запланована на 10 годину);
2. Позначити місце для реєстрації волонтерів 
3. Позначити місця збору сміття (для кожного з типів сміття)
4. Підготувати матеріали для прибирання
5. Провести реєстрацію учасників (для цього необхідно мати з собою 2 зошита та 2 ручки). Для попередньо зареєстрованих волонтерів можна записувати лише номера телефонів.
6. Прослідкувати, щоб волонтери ознайомилися з правилами техніки безпеки та підписали їх.
7. Розділити учасників прибирання на групи
8. Визначити відповідального за прибирання в кожній групі (це може бути помічник координатора)
9. Видати волонтерам матеріали для прибирання
10. Повідомити волонтерів про час, коли пакети з сміттям треба перенести до зони під’їзду сміттєвоза

11. Направити групи людей в зони прибирання 

12. Проконтролювати вивезення сміття (час попередньо узгоджується з координатором міста). У разі виникнення проблем з вивозом сміття контактною особою виступає КООРДИНАТОР МІСТА!
13. Зробити колективне фото, відео учасників прибирання
14. Надіслати СМС координатору міста з кількістю учасників, та кількістю зібраного сміття в мішках за показниками: скло, пластик, папір, інше. 
15. Викласти фото- та відеоматеріали з прибирання в Facebook, Vkontakte, Odnoklassniki та на YouTube.

Протягом 2-ох днів після акції - до 27-го квітня:
1. Надіслати координатору міста листа з уточненнями щодо результатів проекту:

кількість учасників, кількість зібраного сміття в мішках за трьома показниками: скло, пластик, папір.
2. Надіслати національному координатору сканкопії списку зареєстрованих учасників

3. Відписати «feedback-и» усім зареєстрованим учасникам з подякою та за можливістю з колективними фотографіями.
4. У форму зворотнього зв'язку записати знайдені прорахунки у плануванні акції національною командою http://goo.gl/forms/kJV57TYBHW 
Віримо, разом зможемо внести свій вклад в становлення та розвиток еко-свідомості громадян і що дана ініціатива стане початком нашої плідної співпраці.

Хай небо буде мирним, а Україна – чистою!
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